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MANUAL DO USUARIO DO HERBARIO “UESC”

A IMPORTANCIA DO HERBARIO

O herbario consiste basicamente de colecdes de plantas provenientes de diversas regides
geogréficas, servindo como documentacdo e referéncia de informacdo botanica para diversos
fins, a exemplo de conservacdo floristica, monitoramento ambiental, conhecimento da flora e
seus recursos (alimentacgdo, apicultura, paisagismo, compostos fitoterapicos, entre muitos outros)
e na reconstituicdo paleoecoldgica de uma regido. As informacdes dos herbarios constituem-se
na fonte fidedigna para o desenvolvimento de trabalhos taxonémicos, anatdmicos, evolutivos,
fenoldgicos, ecologicos, biogeograficos, etnobotanicos, estudos da biodiversidade. Enfim, os
herbarios sdo, também, ferramentas para muitas outras areas e importante fonte de dados para o
planejamento do desenvolvimento sustentavel.

Um herbario cumpre a funcdo cientifica de preservar e acondicionar as colecdes de plantas
devidamente coletadas para estudos, identificacdo e classificagdo de exemplares que, ap6s 0s
procedimentos de herborizacdo, sdo incorporados a colecdo, passando a receber a denominacéo
de exsicatas.

As funcgdes do herbario cientifico ou didatico-cientifico sdo inimeras, podendo-se citar:

v" Armazenar exemplares devidamente identificados - Para quaisquer levantamentos biol6gicos,
torna-se obrigatorio os registros dos espécimes coletados com as suas conseqlientes
incorporacdes a acervos de colecBes cientificas. Assim sendo, a coleta e herborizacdo
adequada das plantas, torna-se uma pratica imprescindivel no campo da pesquisa,
permanecendo depositados / acondicionados em herbarios (vouchers);

v Funcionar como um centro de identificacdo para pesquisadores e estudantes de pds-
graduacdo, agricultores, extensionistas, paisagistas, medicina popular, na botanica
econdmica, entre inimeras outras areas do conhecimento;

v" Documentar a flora para embasar atividade de preservacdo e conservacdo, assegurando
fidelidade as informacdes sobre vegetais, principalmente aos que ocorrem em areas sujeitas a
devastacao;

v" Servir como centro de treinamento para a formagdo de recursos humanos em areas como
taxonomia, anatomia, genética e ecologia, principalmente nos cursos de graduacdo e pos-
graduacdo instalados na UESC, a nivel de mestrado e doutorado, a saber: Botanica, Producao
Vegetal, Ecologia e Conservacdo da Biodiversidade, Desenvolvimento Regional e Meio
Ambiente, Genética e Biologia Molecular, Biologia, Biotecnologia de Microorganismos,
Sistema Aquaticos Tropicais e Zoologia, além do curso de especializacdo em Agroecologia
Aplicada a Agricultura Familiar.

O Herbério da Universidade Estadual de Santa Cruz (acrénimo “UESC”) é um dos mais novos
do Estado da Bahia, formalmente reativado em 1995, com exsicatas (amostras de plantas secas
coladas em cartolinas) oriundas de coletas realizadas na regido Sul da Bahia e de doagOes
recebidas de outros herbarios. Estd devidamente climatizado e equipado com microscopios
estereoscopicos, bancadas, armarios de aco com escaninhos apropriados, estufa elétrica, freezer,
desumificador, poddo articulavel, equipamento para escalada em arvores de grande porte,
computadores com impressoras, modelos anatdmicos de estruturas florais para as aulas e o
acervo bibliografico. Sua colecdo consiste de exsicatas (amostras de plantas secas), xiloteca
(amostras de madeiras), carpoteca (de frutos), espermoteca (de sementes), fototeca (de
fotografias) e laminario (colecéo de laminas), além de flores em fixadores.



O processo de informatizacao, visando disponibilizar todas as informacdes contidas nas etiquetas
das coletas, estd em andamento normal (vide www.splink.cria.org.br). Atualmente o Herbério
UESC estd formalmente vinculado ao Centro de Referéncia em Informacdo Ambiental
(CRIA/INCT - Herbério Virtual da Flora e dos Fungos). No inicio de 2009, recebeu o
reconhecimento internacional ao ser incluido no Index Herbariorum (com a sigla “UESC”),
publicacdo do The New York Botanical Garden, que detém os registros dos herbarios
oficializados de todo o mundo. Em 2015, foi registrado e ja estd disponivel no Global
Biodiversity Information Facility (GBIF) e, em breve, devera estar também disponivel no portal
do Sistema de Informacdo sobre Biodiversidade Brasileira (SiBBr)

Por essas caracteristicas, o Herbario UESC esta credenciado pelo Conselho de Gestdo do
Patrimdnio Genético (CGEN) do Ministério do Meio Ambiente, como fiel depositario de
amostras do patriménio genético, conforme Oficio n® 696/2013/DPG/SBF/MMA, do referido
Conselho e publicado no Diario Oficial da Unido N° 197, de 10/10/2013. Isto significa que o
Herbario da UESC esta autorizado a atender a legislacdo que determina a empresas e institutos
de pesquisa o depdsito de exemplares-testemunhas de organismos que estejam investigando, com
a finalidade de obter algum aproveitamento comercial ou cientifico da planta.

COMO CHEGAR

O Campus da Universidade Estadual Santa Cruz esta situado no Km 16 da Rodovia Jorge
Amado (BR 415), préximo ao bairro do Salobrinho, entre as cidades de llhéus e Itabuna (vide
mapa esquematico). Coordenadas geograficas: 14°47° 46” S ¢ 39° 10° 28” W.
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http://www.splink.cria.org.br/

Endereco para correspondéncia:
Herbario “UESC”
Universidade Estadual de Santa Cruz
Campus Universitario / GERLAB
Pavilhdo Manoel Nabuco, 1° andar
Rodovia Jorge Amado (BR 415 — trecho Ilhéus/Itabuna), Km 16
CEP 45.662-900- llhéus, Bahia, Brasil
55 (73) 3680-5156 / 5122
e-mail: mattos@uesc.br
site da UESC:www.uesc.br

DA COLECAO CIENTIFICA

O acervo do Herbario UESC possui as seguintes colegoes:
1. Material herborizado:

Angiospermas

Gimnospermas

Pteriddfitas

Algas

Briofitas

- Typus nomenclaturais

2. Carpoteca

3. Espermoteca

4. Xiloteca

5. Material preservado em alcool
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DO FUNCIONAMENTO

O Herbéario UESC esta disponivel para consultas de segunda a sexta-feira, das 8:00 as 16:00
horas (expediente administrativo da Instituicédo).

A consulta das colegbes é aberta a qualquer pessoa, desde que previamente autorizada e
devidamente identificada, sendo aconselhavel o agendamento prévio, sobretudo porque o espaco
também é utilizado para outras atividades técnicas e académicas.

Alunos de cursos de graduacdo e pos-graduacgdo terdo acesso ao acervo mediante apresentacao de
uma carta ou pedido de autorizacdo da coordenagéo do curso ou do professor orientador.

DAS NORMAS GERALS

e O depdsito de material no Herbario UESC é facultado a qualquer pessoa desde que sejam
respeitadas todas as regras referentes a incorporacdo de material;

e Ndo se permite, em hipétese alguma, portar qualquer tipo de alimento ou bebida, assim como
descartar residuo organico nos cestos coletores;

e Assim como ndo é permitido o exercicio de qualquer atividade no recinto do herbario que
ndo seja de natureza das atividades rotineiras do proprio acervo;
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Todo material coletado, deve ser devidamente prensado, identificado [nome do(a)
responsavel, instituicdo ou curso, contato e data], colocado na estufa e retirado pelo
pesquisador responsavel, ndo sendo responsabilidade dos técnicos do herbario retirar material
da estufa;

Logo apds a secagem, o material devera ser descontaminado de acordo com a seguinte rotina:
(1) colocar em saco vedado e no freezer a -20°C, onde deve permanecer por 72 horas; (2)
retirar do freezer e deixar em temperatura ambiente por 24 horas; (3) colocar novamente no
freezer por mais 48 h; (4) retirar e deixar em temperatura ambiente por pelo menos 24 horas;
Apds este processo, 0 material devera ser encaminhado para as dependéncias do herbario,
onde podera ser aberto (retirado dos sacos) e encaminhado para processamento: a) separar,
ordenadamente pelo n° de coleta, 0 exemplar que serd montado e depositado na colecdo do
Herbario UESC; b) indicar a ordem de prioridade de envio das duplicatas; e c) disponibilizar
os dados de campo para preparacdo das etiquetas do material; os dados de campo deverdo ser
encaminhados diretamente para a Curadoria que se encarregard de repassar para 0s técnicos
do herbario que fardo a digitacdo e o cadastramento. O responsavel deve verificar a
impressdo de uma etiqueta rascunho, para proceder as corre¢des, ja que a impressao da
etiqueta definitiva so sera efetivada apds a correcdo feita pelo responsavel;

A coleta s6 devera ser colada em cartolina somente se estiver acompanhada da respectiva
etiqueta impressa;

N&o serdo incorporados na colecdo materiais que ndo foram devidamente processados pelo
responsavel e encaminhados a curadoria para montagem e inclusdo na colecdo cientifica;
Apos 6 (seis) meses de espera, 0s materiais serdo devidamente empacotados e devolvidos ao
coletor ou seu responsavel;

Toda publicacdo que utilizar o material por meio do Herbario UESC deverd fazer,
obrigatoriamente, referéncia explicita ao mesmo. Exemplares devem ser referidos em
publicacGes através de seu numero de registro ou tombamento, precedido pela sigla
institucional “UESC”, em conformidade com os Artigos 18, 19 e 20 da Resolugdo CONSU
N° 07/2015 (Anexo II);

Uma cépia de qualquer publicacdo que faca referéncia a material das cole¢cGes do Herbario
UESC deve ser enviada a curadoria, explicitando tal fato. Se o envio da publicacdo for
impossibilitado por algum motivo, solicita-se a0 menos que se comunique sua citacdo
bibliografica completa;

A Curadoria realiza expurgo (fumigacdo) duas vezes ao ano, para manter as cole¢des isentas
de contaminagéo.

Salvo raras excecdes em que a determinacao inequivoca seja possivel através de material estéril,
a coleta sO podera ser depositada fertil, ou seja, com flor e/ou fruto. Portanto, ndo sera aceito
para depdsito nenhum material estéril ou parcial (exceto quando oriundo de trabalhos
fitossociologicos, etnobotanicos etc. e subamostras incompletas oriundas de trabalhos
fitogquimicos, farmacologicos etc.). O depositante - geralmente o coletor - € 0 Unico responsavel
pela legalidade da aquisicdo do material.

DA CONSULTA AS COLECOES

A consulta da colecdo no Herbario UESC é aberta a docentes, alunos de graduacdo, pés-
graduacdo, pesquisadores institucionais ou outras pessoas vinculadas a pesquisa, desde que
previamente identificadas, sendo necessario o prévio agendamento com a Curadoria.
Entretanto, deverdo ser feitas diretamente no Herbério;



O acervo esta organizado por ordem alfabética das familias botanicas e dentro delas, também
em ordem alfabética, por género e espécie. Uma atualizacdo para sistema de classificacdo
mais recente estd sendo paulatinamente aplicada;

Um quadro com a disposi¢do das familias est4 afixado na entrada do Herbario. Os armarios
sdo numerados e nas suas portas estao indicadas as familias neles depositadas;

As exsicatas de coletas ndo identificadas a nivel de familia, estdo depositadas no inicio do
primeiro armario;

As exsicatas ndo deverdo, em hip6tese alguma, ser colocadas com a face contendo o material
montado, virada para baixo;

A consulta por comparagdo (trazendo materiais in natura externos ao herbario) so6 seré
admissivel quando o material a ser comparado passar pelo processo de descontaminagéo
realizado pelo técnico responsavel do Herbario, com alguns dias de antecedéncia a visita. Se
a comparacdo for feita apenas com base em fotos ou imagens digitais, isto ndo se aplica;
Consultas para identificacdo por comparagdo de material para estudos floristicos e
fitossocioldgicos deverdo ser previamente solicitadas através de carta oficial da instituicdo de
origem do solicitante ou do orientador, no caso de aluno de graduacdo ou pés-graduacao.
Antes da consulta, o material botanico trazido devera passar por processo de
descontaminacao, permanecendo por 48 horas em freezer

Apbs a atualizacdo de quaisquer determinagfes, ndo recolocar o material no armario de
origem. Deixar estes materiais separados e, ao final da consulta, entregar a um funcionéario do
herbario para que as devidas atualizacGes sejam registradas. A nova inclusdo de materiais,
cuja determinacdo foi atualizada, sera efetuada por funcionarios do herbario;

Durante o trabalho de atualizacdo dos nomes cientificos, estes deverdo ser citados em
etiquetas prdprias para determinacgéo (do préprio pesquisador ou fornecidas pelo Herbério);
Pede-se ao usuario comunicar ao responsavel qualquer anormalidade encontrada, tais como
material fora de ordem, contaminagdo por insetos, numeracdo errada, etiqueta trocada etc.,
assim como acondicionar fragmentos da amostra em envelopes colados na cartolina;

O pesquisador deve pedir permissdo a curadoria para fotografar o material em estudo, se
comprometendo a fornecer a curadoria quaisquer publicacdes contendo tais imagens ou
oriundas de dados delas extraidas;

N&do é permitida, salvo com a prévia autorizacdo do Curador, a remocdo de espécimes,
equipamentos ou quaisquer outros objetos das dependéncias do Herbario, bem como o uso de
produtos inflamaveis.

Extracdo de subamostras: a retirada de material para estudos anatémicos, palinoldgicos,
moleculares, quimicos, entre outros, necessitam de autorizagdo por escrito do Curador, mediante
carta do responsavel pelo projeto, justificando o procedimento. Caso a permissdo seja dada,
devera ser colocada uma etiqueta na exsicata, indicando a parte do material removida, tipo de
estudo a que se destina, data e nome do pesquisador.

PROFESSORES, ALUNOS, BOLSISTAS E ESTAGIARIOS DA UESC

Os professores pesquisadores, alunos da graduacdo e da poés-graduagdo, bolsistas e
estagiarios da Universidade, deverdo zelar pelo cumprimento das normas do Herbario,
reportando quaisquer irregularidades (manuseio inadequado, presenca de contaminacdo ou
infestacdo etc.) a curadoria;

Nas pesquisas de pds-graduacao, cabera ao docente responsavel pelo trabalho a orientagéo do
aluno quanto as normas do herbario e a entrega do material testemunho correspondente;



Todos os alunos de programas de pos-graduacdo, brasileiros ou ndo, deverao apresentar carta
de seus orientadores solicitando o acesso ao Herbario (renovavel a cada semestre) para
consulta ao material em estudo, especificando o projeto e o envolvimento e dados do aluno;
Em conformidade com o Artigo 7° da Resolugdo CONSU N° 07/2015 (Anexo I1), todos os
alunos do Programa de Pos-Graduacdo em Boténica ou areas afins, bem como os orientados
da graduacdo, deverdo depositar materiais testemunhos de suas teses e dissertacoes
referentes ao cronograma de execucdo destas, obrigatoriamente no Herbario UESC,
com eventuais duplicatas para outras instituicoes;

O material para ser depositado no acervo por alunos do PPG devera estar devidamente ja
montado e acompanhado de etiqueta impressa de acordo com o0 modelo adotado pelo UESC.
O material serd incorporado ao acervo somente quando tiver atendido as condi¢des acima e
quando estiver com o nimero de tombo.

PESQUISADORES E ALUNOS EXTERNOS

As consultas devem ser agendadas com antecedéncia, junto ao Curador ou Técnico do
Herbario pelos telefones e e-mails mostrados acima, marcando data e horario;

Em casos excepcionais 0 agendamento podera ser feito no mesmo dia, in loco, desde que nédo
haja conflito com outras atividades no local,

O consulente aluno deve apresentar carta de apresentacdo do orientador impressa em papel
timbrado e assinada;

Todos (pesquisadores e alunos) deverdo especificar com antecedéncia as familias /tdxons a
serem consultados, a necessidade de extrair subamostras (flores, pdlen, material para DNA
etc.) e acesso a material ético (lupa binocular, microscopio);

A visita por grupos (sempre liderados por um ou mais professores) estara sujeita a avaliacdo
do curador e autorizada ocasionalmente, com 0 maximo de 12 pessoas (incluindo professores
e alunos), acompanhadas por um funcionario do Herbario ou o curador. Os trabalhos de
grupos ndo serdo permitidos dentro das salas do Herbario.

DAS MODALIDADES DE INTERCAMBIO CIENTIFICO

1. DOACAO
v' Sempre que houver disponibilidade de duplicatas, as doacBGes serdo feitas as
instituicOes reconhecidas;
v O procedimento de remessa serd 0 mesmo adotado para empréstimos.

2. DOACAO EM TROCA DA DETERMINACAO
v" Materiais em boas condi¢es de conservacdo serdo bem vindos como doacdo ao
Herbario UESC mediante anuéncia prévia do seu curador;
v A identificacdo taxondmica do material botanico recebido como doacéo, sera enviada
formalmente para a instituicdo doadora ou, a critério do curador, diretamente para o
pesquisador ou coletor, mediante anuéncia do curador remetente.

3. TROCA DE DUPLICATAS (PERMUTA/ INTERCAMBIO)
v’ Seréa realizada por oferta ou por solicitacdo direta de instituicdes reconhecidas;
v' O procedimento de remessa sera 0 mesmo adotado para Doacdo Simples ou
Empréstimos;



v' Nao serd permutado material com colecOes particulares, exceto em situacGes
excepcionais e de interesse do Herbario UESC.

4. EMPRESTIMO (exceto Typus e Unicatas)

v O material para empréstimo (exceto familias, ou géneros, ou espécies na integra) deve
ser enviado mediante a documentacdo de pedido oficial da curadoria do herbario de
origem do solicitante;

v" Usando o mesmo procedimento, todo e qualquer pedido de empréstimo de material
boténico a outro herbario, devera ser feito somente através da Curadoria do Herbério
UESC. Empréstimos tomados diretamente por pesquisadores ou alunos, sem o
conhecimento da Curadoria, ndo sdo de responsabilidade do Herbario UESC, devendo
0 mesmo ser mantido sob a guarda do solicitante na sua propria sala;

v' Materiais botanicos para empréstimos, quando selecionados pelos préprios
especialistas visitantes, deverdo permanecer separados sobre as bancadas, com aviso
ou carta de solicitacdo. O envio dos mesmos somente se processard mediante carta
oficial da Curadoria do Herbério de origem do solicitante;

v" Néao haverd o empréstimo de typus e unicatas, cabendo aos pesquisadores e alunos
consulta-los no préprio Herbério UESC;

v' O material s6 podera ser emprestado mediante a emissdo da Guia ou Aviso de
Remessa, em trés vias, emitida pela curadoria do Herbario UESC (Anexo I11); uma
permanecera neste Herbario e as outras duas seguirdo para o herbario solicitante, para
que o Curador date e assine uma delas e devolva;

v' O material ndo poderda ser emprestado quando em fase de informatizacdo e/ou
digitalizacéo;

v' O material emprestado devera permanecer na instituicdo solicitante pelo prazo
acordado (geralmente 6 meses para instituicdes no Brasil e 1 ano para as do exterior);
ao solicitar o empréstimo, o solicitante expressa estar de acordo com esses prazos;

v Pedidos de prorrogacdo de prazo, devidamente justificados e indicando a data
provavel de devolucdo (+ 6 meses) devem ser encaminhados sempre ao Curador do
UESC com antecedéncia de 60 dias a data de devolucéo previamente acordada;

v" Néao sera permitida a mudanca para outra Instituicdo de material botanico que foi
solicitado como empréstimo pelo Herbario UESC. Se houver necessidade desta
mudanga, o interessado devera solicitar ao Herbario UESC que seja feita a consulta
ao Herbario de origem sobre a possibilidade de ser realizada esta transferéncia.
Somente apds a anuéncia do herbario de origem é que podera ser realizada a
transferéncia e, nestes casos, o Herbario UESC deixard de se responsabilizar pelo
material, passando a responsabilidade totalmente para o Herbario para o qual esta
sendo transferido o material.

Nota: a elaboragdo deste texto foi baseada na Resolu¢gdo CONSU N° 07/2015 (Anexo 1), que “Estabelece
normas e procedimentos de gerenciamento de colecBes cientificas bem como regulamentar o
funcionamento do Conselho de Curadores das Colec6es Cientificas da UESC ”, publicada em 3 de junho
de 2015 e nas normas, manuais, regimentos internos e regulamentos utilizados principalmente pelos
seguintes herbarios nacionais: ALCB (Univ. Federal da Bahia), BOTU (Univ. Estadual Paulista), FURB
(Univ. Regional de Blumenau), HUEFS (Univ. Estadual de Feira de Santana), HUFRB (Univ. Federal do
Recbncavo da Bahia), R (Museu Nacional/Univ. Federal do Rio de Janeiro) e UEC (Univ. Estadual de
Campinas).
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ANEXO |

PORTARIA REITORIA UESC N° 724

A Reitora da Universidade Estadual de Santa
Cruz — UESC, no uso de suas atribuicoes,

RESOLVE

Art. 1° - Atualizar a composicdo do Conselho de
Curadores das Colegcbes Cientificas da UESC, composto por
pesquisadores desta Instituicdo, responsaveis pelas colecfes cientificas
da UESC.

Art. 2° - O Conselho passara a ser integrado
pelos seguintes Curadores:

o Martin Roberto Del Valle Alvarez — Colegédo de Mamiferos “Alexandre
Rodrigues Ferreira (CMARF)” - Mamiferos, Presidente.

o Luiz Alberto Mattos Silva — Herbario, Vice-Presidente.

o Deborah Maria de Faria — Colecdo de Mamiferos “Alexandre Rodrigues
Ferreira (CMARF)” - Mamiferos Voadores.

o Antdnio Jorge Suzart Argolo — Colecdo Herpetoldgica: Anfibios e Répteis.

o Fabio Flores Lopes — Colecao Ictiologica: Peixes.

o Jacques Hubert Charles Delabie — Cole¢cdo Mimercoldgica (Convénio
UESC/CEPLAC).

o Anibal Ramadan Oliveira — Colecdo Acarolégica.

o Alexandre Oliveira de Almeida — Colecéo de Invertebrados Aquaticos.

o Elvis Pereira Barbosa — Colecao de Arqueologia (NEPAB-DFCH).

Art. 3° - Esta Portaria entra em vigor na data de
sua publicacéo, ficando revogada a Portaria Reitoria UESC n° 1660, de 20
de dezembro de 2010.

Campus Prof. Soane Nazaré de Andrade, 28 de maio de 2013.

ADELIA MARIA CARVALHO DE MELO PINHEIRO
REITORA
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ANEXO I

RESOLUCAO CONSU N° 07/2015

Estabelece normas e procedimentos de gerenciamento de
colecdes cientificas bem como regulamentar o
funcionamento do Conselho de Curadores das Colecbes
Cientificas da UESC

A Presidente do Conselho Universitario - CONSU, no uso de suas
atribuices, considerando o deliberado na 492. Reunido Ordinaria, realizada no dia 01
de junho de 2015,

RESOLVE

Art. 1° - Estabelecer normas e procedimentos de gerenciamento
de colec¢des cientificas e regulamentar o funcionamento do Conselho de Curadores das
Colecbes Cientificas da UESC.

CAPITULO |
Das colecdes

Art. 2°. — Toda colecdo deve ser registrada no Conselho de
Curadores da UESC.

Paragrafo unico - Havera um Curador para cada Colecéo
fisicamente independente.

Art. 3° - A solicitagdo de registro deverd ser encaminhada ao
Presidente do Conselho para deliberacéo.

§ 1° - O Presidente indicara uma comissdo de trés Curadores
para avaliar a existéncia real da colecao cientifica.

§ 2° - O parecer da avaliacdo seré apresentado ao Conselho que
decidira se o ingresso é deferido.

Art. 4°. - As Colegbes Cientificas s@o patrimonio cientifico e
cultural do Brasil e, portanto, devem ser mantidas, conservadas, ampliadas, estudadas
e aperfeicoadas.
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Art. 5°. -Considera-se, para os fins desta Resolugao, as seguintes
definicbes:

| — colecdo cientifica: colecdo de material devidamente tratado,
conservado e documentado de acordo com normas e padrées que garantam a
seguranca, acessibilidade, qualidade, longevidade, integridade e interoperabilidade dos
dados da colegcdo, pertencente a instituicdo cientifica com objetivo de subsidiar
pesquisa cientifica ou tecnoldgica e a conservacéao ex situ;

Il — colecdo didatica: colecdo de material pertencente a
instituicbes cientificas, a escolas do ensino fundamental e médio, unidades de
conservacdo, sociedades, associacdes ou as organizacdes da sociedade civil de
interesse publico, destinadas a exposicdo, demonstracéo, treinamento ou educacao;

lll — colecdo bioldgica: colecdo de material biolégico testemunho
constituida com o objetivo de gerar e subsidiar pesquisa cientifica ou tecnoldgica, bem
como promover a cultura, a educacao e a conservacao do meio ambiente, excetuando-
se as colecbes vivas abrigadas por jardins zoologicos, criadouros, aquarios,
oceanarios, biotérios, centros de triagem, reabilitacdo ou recuperacdo de animais,
assim como os viveiros de plantas;

IV — coleg&o particular: cole¢do de material devidamente tratado,
conservado e documentado, mantida por pessoa fisica ou juridica de direito privado,
exceto por instituicdes cientificas, que vise a conservagao ex situ ou o fornecimento de
subsidios a pesquisa cientifica ou atividades didaticas;

V — colecéo de seguranca nacional: colecdo que envolva acervos
multiplos, vivos, pertencentes a instituicbes publicas, com representatividade do
conjunto génico de diferentes espécies de importancia estratégica que promovam a
auto-suficiéncia e a seguranca interna da nacao, considerando fatores econémicos,
sociais, populacionais, ambientais e tecnolégicos;

VI — colecdo de servico: colecdo de material certificado
devidamente tratado e conservado de acordo com normas e padrdes que garantam a
autenticidade, pureza e viabilidade, bem como a seguranca e o rastreamento do
material e das informacdes associadas;

VII — guia de remessa: instrumento de controle do intercambio,
transporte, empréstimo, troca ou doacdo de material, firmado entre os responsaveis
pelas colecdes remetente e destinataria, no qual é discriminado o material consignado,
identificadas as instituicbes ou cole¢des e estabelecidas restricdes ao uso do material;

VIII — instituicdo cientifica: instituicdo de ensino e pesquisa ou de
pesquisa que desenvolva atividades de pesquisa de carater cientifico ou tecnoldgico;
IX — intercAmbio: empréstimo, devolucdo, troca, doacdo ou

transferéncia de material biol6gico consignado entre instituicdo cientifica nacional e
instituicdo ou colecgéo cientifica sediada no exterior, sem fins comerciais;
X — material biolégico: organismos ou partes desses;

Xl — material biol6gico consignado: organismos ou partes desses
registrados em uma colecé&o bioldgica cientifica;

Art. 6°. - Sendo considerada uma Colecdo Cientifica patriménio
cientifico da UESC, nenhuma colecdo existente pode ser extinta, completamente
transferida ou absorvida por outras instituicdes, exceto nos casos em que essas acoes
reflitam o interesse institucional e assim o seja definido pelo CONSU.
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Art. 7°. - Todo material biolégico ou cultural coletado por pessoas
vinculadas a UESC, utilizando recursos publicos ou privados, deve ficar depositado e
integrado, preferencialmente, ao patrimonio cientifico da UESC (j& na forma de material
testemunho, voucher, duplicata, etc).

§ 1°- - Caso ndo exista um acervo ja estabelecido, podem ser
adotadas as providéncias de constituicdo e registro (tombamento) de nova cole¢éo
cientifica.

§ 2°- - E atribuicdo do Conselho de Curadores deliberar sobre a
impossibilidade de tombamento do material na UESC, podendo recomendar o
tombamento em outra Cole¢do publica, com anuéncia da Reitoria.

CAPITULO I
Da administracdo das colecdes

Art. 8° - Cada Colecdo é administrada por um Curador e,
conforme seu tamanho e necessidades, também por um ou mais Assistentes de
Curadoria.

Art. 9°. - O Conselho de Curadores sera convocado sempre que
houver necessidade de discutir questdes ordinarias ou extraordinarias referentes as
Colecoes.

Da Curadoria

Art. 10. E responsabilidade do Curador gerir e administrar o
acervo de acordo com as normas legais vigentes dos 6rgdos de controle e fiscalizacao.

§ 1°- - O curador é o administrador especifico de cada Colecéo e
responde por ela junto ao Conselho de Curadores e a Reitoria.

§ 2° - O curador deve ser um especialista atuante no campo da
referida Colecgéo.

Art. 11 - S&o atribui¢cdes do Curador:

I. - determinar a melhor maneira de organizar e conservar o
acervo e os dados a ele vinculados;

Il - providenciar a identificacdo do material incorporado a Colecéao;

lIl - gerir a politica de crescimento da Colecao;

IV - elaborar um orcamento anual para a Colecéao;

V - autorizar visitas e acesso a Colecéo;

VI - decidir sobre empréstimos de material;

VIl - manter controle sobre entrada e saida de material da
Colecao;

VIII - decidir sobre alienagcdo de material, exceto nos casos
remetidos ao Conselho de Curadores;

IX - manter intercambio com outras institui¢coes;

X - responder, de modo geral, sobre a Colecéo;
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XI — apresentar relatorios anuais.

Art. 12 - A escolha do Curador é feita no ambito da plenéaria do
Departamento, que comunica a indicacdo através de Comunicacdo Interna,
reconhecendo-a oficialmente perante todas as instancias, inclusive a Reitoria, que é
responsavel por homologar a indicagéo.

Art 13 - Um Curador pode, a pedido, abdicar da funcdo, sendo
necessaria a nomeacéo de um novo Curador para a Colecdo em até 30 dias.

Art. 14 - Em caso de afastamento de um Curador por mais de 6
meses, ou em caso de impedimento ou exoneracdo, a plenaria departamental
encaminhara a Reitoria a indicacdo de substituto pro tempore (pelo prazo maximo de
até 12 meses).

CAPITULO 1l
Do empréstimo de materiais das colecfes

Art. 15 - Todo empréstimo de material das Colecbes deve ser
devidamente documentado.

Art. 16 - Os critérios e procedimentos para empréstimo sao
especificos de cada Colecéo.

Paragrafo Unico. Os critérios e procedimentos a que se refere o
caput do artigo tem de constar de normativa propria estabelecida pela curadoria.

Dos deveres do usuario

Art. 17 - Todo usuéario das Colecdes obriga-se a respeitar as
Normas estabelecidas nesta Resolu¢cdo e as Normas especificas da Colecdo que
utiliza.

Art. 18 - E responsabilidade do usuario ao consultar exemplares,
pecas, ou documentacdo, dar o devido crédito a colecédo e Instituicdo depositaria por
seu uso.

Art. 19 - Exemplares e pecas devem ser referidos em publicagbes
através de seu numero de registro ou tombamento, precedido pela sigla institucional.

Art. 20 - Uma copia de qualquer publicacédo que faca referéncia a
material das Colecfes deve ser enviada a curadoria correspondente.

Paragrafo Unico - Nos casos de impossibilidade do envio da
publicacdo, deve ser comunicada a citacdo bibliografica completa a Colecéo
correspondente.

CAPITULO IV
Do conselho de curadores
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Art. 21 — O Conselho de Curadores é um comité cientifico-técnico
composto por docentes da UESC, responsaveis por acervos representativos da
biodiversidade e cultura, constituidos segundo padrdes cientificos vigentes.

§ 1°- - Constitui um 6rgéo assessor, independente, interdisciplinar,
de carater deliberativo para o gerenciamento, tombamento e manutencao do patriménio
das colecdes cientificas da Universidade.

§ 2°- - Tera carater consultivo em assuntos especificos a colecdes
cientificas.

§ 3°- Estara diretamente vinculado A Reitoria da UESC, atuando
em conformidade com a normativa vigente.

Art. 22 - O Conselho serad composto pelos seguintes membros:

| — Presidente (instancia executiva do Conselho): € um Curador
eleito pelo Conselho.

Il — Vice-presidente é um Curador indicado pelo Presidente e
ratificado pelo Conselho.

[l — Curador de cada uma das cole¢cdes tombadas - professor
com vinculo permanente com a UESC, cuja competéncia técnico-cientifica e area de
pesquisa justifiquem a sua responsabilidade pela elaboragdo, crescimento e
manutenc¢ao do acervo cientifico da UESC do qual é curador.

Art. 23 - Compete ao Conselho de Curadores assessorar
atividades de pesquisa, ensino e extensdo de servicos a comunidade, em todas as
areas académicas que compuserem o referido Conselho em matéria de acervos
preservados.

Art. 24 - Compete ao Presidente e ao Vice-presidente:

| — Ao Presidente: administrar visando garantia de bom
funcionamento do Conselho, responder as demandas e solicitacbes, submeter a
apreciacdo do Conselho a demanda de admissdo de novos membros, representar o
Conselho em eventos relacionados a suas competéncias;

lI- Ao Vice-Presidente: auxiliar e substituir o Presidente na sua
auséncia ou impedimento.

Das eleicdes e reunides

Art. 25 — O presidente serad escolhido entre os curadores de
colecbes por votagcao em reunido especificamente convocada para este fim.

Paragrafo Unico - O mandato do presidente e vice-presidente do
Conselho de Curadores sera de dois anos, sendo permitida uma reconducgdo. .

Art. 26 — As reunides ocorrerdo pelo menos uma vez a cada dois
meses em sessdo ordinaria e sempre que se fizer necessario em sesséo
extraordinaria.
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Paragrafo unico — as normas referentes a periodicidade, formas
de convocacéao, definicdo de quorum e deveres de seus membros devem fazer parte de
normativa interna do Conselho.

CAPITULO V
Das disposig¢des finais

Art. 27 — Das decisdes do Conselho cabe recurso ao CONSU.

Art. 28 - A presente normativa estabelece e regulamenta a
organizacdo e a utilizacdo das cole¢bes da UESC e sdo complementadas por outras
normas especificas de cada colecao.

Paragrafo Unico _ pentre outros aspectos, as normativas
especificas tem de prever disposi¢cdes sobre direitos autorais relativos ao uso de
exemplares e pecas para quaisquer finalidades, de modo a proteger a Instituicdo contra
eventuais casos de exploragdo comercial ou uso indevido.

Campus Prof. Soane Nazaré de Andrade, 3 de junho de 2015.

ADELIA MARIA CARVALHO DE MELO PINHEIRO
PRESIDENTE
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ANEXO IlI
4 )

£66 UESC - UNIVERSIDADE ESTADUAL DE SANTA CRUZ
HERBARIO UESC
Campus Universitario — Pavilhdo Manoel Nabuco
' E; Km 16 da Rod. Jorge Amado (llhéus/Itabuna)
'11‘\1 Amﬁ&’ CEP 45.660.900 - Ilhéus (BA), Brasil
O U U Fones 55 (73) 3680-5122 /5156 E-mail: mattos@uesc.br )

\_

Aviso de Remessa N° 17/2016

Luiz Alberto Mattos Silva
Curador do Herbario UESC
E-mail: mattos@.uesc.br

Envia a: Dra. Marilia Cristina Duarte
Curadora do Herbario UMC
Laboratdrio de Sistematica Vegetal (LSV)
Universidade de Mogi das Cruzes
Av. Dr. Candido Xavier de Almeida e Souza, 200
CEP: 08780-911 - Mogi das Cruzes (SP)

Data: 20 Marco 2016

A atengio de: Doutorando Victor Martins Gongalez

| As seguintes coletas de plantas, embaladas em01 (hum) pacote, conforme descriminacéo abaixo:

Doacéo Meio de Transporte:
Doacédo em troca da identificagao
Troca de duplicata (intercambio) X | Aéreo
X | Empréstimo Terrestre
Devolucédo de material emprestado Outro(s)
Outros:

DESCRICAO DOS ESPECIMENS
Empréstimo de 3 (trés) exsicatas dePavonia (MALVACEAE),atendendo a solicitacdo do Doutorando Victor
Martins Goncalez,sob a orientacdo da Dra. Marilia Cristina Duarte, conforme especificacbes abaixo
(Coletores e Numeros de Registros no Herbario UESC):

A. S. Conceicéo, 216 (18836); L. Daneu, 95 (18797); e L. Daneu, 96 (18793)

ATENCAO
Favor verificar as condicdes e o contedo do(s) pacote(s) e devolver uma via do Aviso de Remessa
devidamente datada e assinada.

CONDICOES DO EMPRESTIMO
- O material emprestado devera ser devolvido dentro de no maximo 6 meses. A prorrogacao deste
prazo s6 podera ser concedida pelo Curador.
- Em nenhuma hipotese serd permitida a extragdo de qualquer parte da planta, na exsicata, sem a prévia
autorizacao, por escrito, do Curador.
- O Curador do herbario solicitante sera responsabilizado por qualquer dano ou extravio da exsicata.

RECEBI EM BOA CONDICAO:

Data: / / Assinatura:
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