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Este tutorial foi cuidadosamente elaborado para orientar os docentes
do DCB nas etapas essenciais para o pagamento de taxas de publicacdao de
artigos cientificos, contando com o apoio institucional. Nosso objetivo é
converter a complexidade dos critérios de elegibilidade, exigéncias
documentais e fluxos administrativos, estabelecidos nas normativas PROPP
01/2022, PROAD 01/2023 e na Resolucdo CONSEPE 15/2020, em um
processo eficiente e simplificado. Com uma compreensao sélida de cada
fase e sua logica, os docentes estardao aptos a organizar e instruir os

processos pertinentes com precisao e agilidade.



A publicacdo em periddicos de alto impacto é de fundamental importancia
para a disseminacao do conhecimento e o reconhecimento académico. A UESC,
ciente disso, busca ativamente apoiar seus pesquisadores neste empreendimento
por meio de normativas especificas. No entanto, o cumprimento desses requisitos
envolve critérios, exigéncias documentais e procedimentais que, a primeira vista,
podem apresentar certa complexidade. Para guiar neste percurso, este manual foi
elaborado com base em trés pilares normativos essenciais que regulamentam o

suporte financeiro para a publicagao e revisao de artigos:

A compreensao interligada destas trés normativas é fundamental para o
sucesso do processo de solicitagdo de apoio financeiro. A Instru¢ao Normativa
PROPP 01/2022 estabelece os critérios de elegibilidade e a qualidade académica
do artigo e do periddico, definindo os requisitos de afiliagdo autoral e os padrdes
minimos de qualidade para as revistas cientificas (como Fator de Impacto, quartil
Scopus ou Indice H Google Scholar). A Instrugdo Normativa PROAD 01/2023
detalha a documentacdao administrativa exigida para formalizar o pedido de
pagamento, abrangendo desde a solicitacao e justificativa da escolha do periddico
até o comprovante de aceite, resumo do artigo, orcamento/invoice e a justificativa
de preco. Por fim, a Resolugdo CONSEPE 15/2020 (Art. 35) institui a tramitacdo
processual da solicitacdo, que se inicia no departamento e segue para analise e

deliberagao da Reitoria.

Observacdo: A Lei n? 14.133/2021, o Decreto Estadual 22.598/2024 e a
INSTRUCAO N2 003/2024, regulamentam o regime juridico para licitacdes e
contratos administrativos visando padronizar e otimizar os processos licitatorios e

contratuais.



INSTRUCAO PASSO A PASSO:

Abertura do Processo no SEI (Sistema Eletronico de Informagoes)
1- Iniciar Processo

2- Escolher o tipo de processo: Comunicagao interna

SEI - Iniciar Processo

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE SANTA CRUZ

Pesquisar... }3 UESC/REIT/DCB

Iniciar Processo

€ Acompanhamento Especial
€ Base de Conhecimento
Escolha o Tipo do Processo: @
M Blocos

B§ Contatos comuni

@ controle de Prazos Documento tramitével: Comunicag&o Interna

ZZ Controle de Processos
Estatisticas

* Favoritos

282 Grupos

B Iniciar Processo

@ Marcadores

= Painel de Controle

Q_ Pesquisa

F Pontos de Controle

Il Processos Sobrestados

g Relatérios

& Retorno Programado

a Textos Padrao

3- — Especificacao: Pagamento de taxa para publicagao de artigo cientifico
4- Selecionar Nivel de acesso: Publico
5- SALVAR

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE SANTA CRUZ

SEI - Iniciar Processo

Pesquisar... /O UESC/REIT/DCB

Iniciar Processo

@® Acompanhamento Especial

- 7
S Base de Conhecimento Tipo do Processo:

M Blocos Documento tramitavel: Comunicag&o Interna v
E§ Contatos Especificagéo:
o Controle de Prazos Pagamento taxa de Publicagdo de Artigo Cientifico
== Controle de Processos Classificagado por Assuntos:
Estatisticas
06.01.02.01 - Circular, Circular Normativa, Circular de Tr: iso, comunicado, memorando, comunicagdo interna. ,O n
* Favoritos
88 Grupos
Interessados:

BB Iniciar Processo

@ Marcadores §e

= Painel de Controle

\
a

Q Pesquisa Observagdes desta unidade:
F Pontos de Controle

Il Processos Sobrestados

Nivel de Acesso

E Relatérios

Sigiloso Restrito Publico
& Retomo Programado

a Textos Padrao

3 ]




UNIVERSIDADE ESTADUAL DE SANTA CRUZ

SEI. SE| Bahia - 86

£l 073.6764.2026.0002793-01 0

Q_ Consultar Andamento

- ) (20 = 0 2 X O

ente na unidade UESC/REIT/DCB.

7- Escolha o tipo de documento: Externo

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE SANTA CRUZ

Sel. SEl Bahia - 86

- I =02 X0

Sl 073.6764.2026.0002793-01 0

Q_ Consultar Andamento

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: €

Andlise Te

Andlise

Ata

3 do de Recebi / Servigo P d
Atesto de Documentos Externos

Autorizagao de Prestagao de Servigos (APS)
Carta

Certidao

Comprovante de Diaria

Comunicagao Interna

Contratagao/Recontratagao - REDA Prof. Visitante



8- Registrar documento externo:

- Tipo de documento: Selecionar na lista Trabalho Cientifico
- Data do documento: __/ /20

- Selecionar Nivel de acesso: Publico

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE SANTA CRUZ

Pesquisar. O | UESC/REIT/DCB

ERE0IES20200002152-01 Registrar Documento Externo

| Q_ Consultar Andamento

Tipo do Documento: Data do Documento:

o
H

Abono
Agdes
Acompanhamento de Contral
Acordao

Acordo

Acordo de Cooperagao
Acordo de Cooperagao Internacional

Acordo de Cooperagao Técnica

Acordo Quadro Internacional de Cooperagéo
Adicional por Tempo de Servigo

Agéncia Est. de Def. Agropecuaria - ADAB
Agéncia Nacional de Aviagado Civil - ANAC
Agéncia Nacional de Saude SUPLEM - ANS
Agéncia Nacional do Petréleo - ANP

Agéncia Nacional Transporte Terrestre - ANTT
Agr. Familiar e Eco. Solidaria - UNICAFES
Ajuste de Receita Integrada (ARI)

o)
v

Alvara

Alvara de Vigilancia Sanitaria ,O n
Alvaré/Licenga Funcionamento - M. Justica +3
Andlise

Analise Preliminar de Progressdo GOSPS
Andlise Técnica da Notificagao (ATN)
ANATEL

Anexo FIPLAN

Anotacao de Responsabilidade Técnica (ART)
Anteprojeto

Apélice

Apostila

Apresentagao

Antirarin i

Publico

9- Anexar Arquivo

= 0
-9
a

| Salvar H Voltar ‘

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE SANTA CRUZ

Bl 073.6764.2026.0002793-01

Q, Consultar Andamento

Pesquisar. O | UESCIREITIDCB

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento: Data do Documento:

Trabalho Cientifico s 23/01/2026 m

Numero: Nome na Arvore:

Nato-digital

() Digitalizado nesta Unidade

Remetente:

o
®

Interessados:

= o
-9
[~]

Classificagdo por Assuntos:

00.00.00.00 - Assunto & Especificar Jel x |
1

Observagdes desta unidade:

Nivel de Acesso

Sigiloso Restrito Publico

[ Anexar Arquivo.

Lista de Anexos (1 registro)

Tamanho Usuério Unidade

accept manuscript_Int J of Molecular Sciences.pdf 23/01/2026 15:42:26 91247 Kb legcluiz@uescbr  UESC/REIT/IDCB a

[ Salvar ‘ ‘ Voltar ‘

[ (o)



10- Selecionar o arquivo salvo em pasta do computador do
Resumo ou do Manuscrito aceito

Enviar

Salvar

Pesquisar... UESC/REIT/IDCE

L
Se‘. SEl Bahia - 86

g 073.6764.2026.0002753-01 B Registrar Documento Externo
Q_ Consultar Andamento ST
Tipo do Data do Documento:
' Trabaiho Cientifico 4 23/01/2026
Nimero: Nome na Arvore:
N
Faveitas Escolha os Arquivos para Enviar
©) Geeizs < = B £ DOCS ACEITE Q
& Aplicativos
& Google D... Nome Tamanho Tipo Data da Adigéc
BS Meu Drive @ E-mail de Universidade Estadual de Santa...s-1179924 - Accepted for Publication.pdf < 121 KB Documento PDF 19 de nov. de I 2 '}
ElDoctmen @ Accepted information D 176 KB Documento PDF 19 de nov. de
%) Acceptance-Certificate-ijms-1179924.pdf ) 176 KB Documento PDF 19 de nov. de
= Mesa i i Documento PDF 1 de 3
B accept manuscript_int J of Molecular Sciences.pdf Documento PC §o) '} n
B Filmes + 3
Classificagio pa () Imagens
‘ @® Downloads
00000000-A £5 Em Meu... Pl x|
t3
— 1 iCloud
2
Obsenacdesdd! cioud.. () L‘
= Mesa
B Documen... Cancelar

Lista de Anexos (0 regi:

Tamanho Usuério

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE SANTA CRUZ

It 4
Sel. oo s EEEE) =02 X O

£l 073.6764.2026.0002793-01 g -

Q_ Consultar Andamento

P@Q'pﬁi’é n & x,i‘c

Je
»

>

Processo abe! ente na unidade UESC/REIT/DCB.




12- Escolha o tipo de documento: Externo

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE SANTA CRUZ

Pesquisar.. 0 UESC/REIT/DCB

] 073.6764.2026.0002793-01 Gerar Documento

Q_ Consultar Andamento

Escolha o Tipo do Documento: ©

Externo

Andlise T
Andlise
Ata
Atestado de Recebimento / Servigo Prestado
Atesto de Documentos Externos
Autorizagao de Prestagao de Servigos (APS)
Carta

Certidao

Comprovante de Diaria

Comunicagao Interna

Contratagao/Recontratagao - REDA Prof. Visitante

13- Registrar documento externo:

- Tipo de documento: Selecionar na lista Carta de aceite

- Data do documento: __/ /20

- Selecionar Nivel de acesso: Publico

- Anexar arquivo: Selecionar o arquivo salvo em pasta do computador
da carta de aceite do manuscrito

- Enviar

- Salvar

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE SANTA CRUZ

Ul Registrar Documento Externo

E Trabalho Cientifico (00131885425) it | (o

Q_ Consultar Andamento Tipo do Documento: Data do Documento:
Carta de Aceite : 23/01/2026
Namero: Nome na Arvore: \
Escolha os Arquivos para Enviar
Na¢
3 ©Becentes v B £ DOCS ACEITE ] Q
igi o
A Aplicativos
Remetente: & Google D... Nome Tamanh Tipo Data da Adigéc
E5 Meu Drive E-mail de Universidade Estadual de Santa...s-1179924 - Accepted for Publication.pdf 19 de nov. de
Interessados: |4] Accepted information 176 >DF 19 de nov. de
£ Documen... E ! !
[#) Acceptance-Certificate-ijms-1179924.pdf 1 r
= Mesa [#) accept manuscript_Int J of Molecular Sciences.pdf ) 934 KB Documento PDF 19 de nov. de a
B Filmes
Classificagdo pot G Imagens
@® Downloads
&5 Em Meu... a
Qbservagdes def A jeioud... (T)
=) Mesa
PNivel de Ac} [ Documen... Cancelar m |

=9 Compartil...
Sigiloso Restrito @' Publico




UNIVERSIDADE ESTADUAL DE SANTA CRUZ

i =g Nd
SelFr. v ) (50T = 0 2 X O

Bl 073.6764.2026.0002793-01 [o} - = []
-804 | i e Uk P@CD'-I-E',= n & ""‘c

Q_ Consultar Andamento

Processo abe! ente na unidade UESC/REIT/DCB.

15- Escolha o tipo de documento: Externo

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE SANTA CRUZ

S@L. scisone-o0 o UEscRerTCE

£l 073.6764.2026.0002793-01 o

Gerar Documento

Q_ Consultar Andamento

Escolha o Tipo do Documento: €

Andlise T
Andlise
Ata

Atestado de Recebimento / Servigo Prestado

Atesto de Documentos Externos
Autorizagao de Prestagao de Servigos (APS)
Carta

Certidao

Comprovante de Diaria

Comunicagao Interna

Contratagao/Recontratagao - REDA Prof. Visitante




16- Registrar documento externo:

- Tipo de documento: Selecionar na lista Fatura

- Data do documento: __/ /20

- Selecionar Nivel de acesso: Publico

- Anexar arquivo: Selecionar o arquivo salvo em pasta do computador
da INVOICE

- Enviar

- Salvar

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE SANTA CRUZ

= 073.6764.2026.0002793-01 Registrar Documento Externo
I8 Trabalho Cientifico (00131885425) [u \ I

5] Carta de Aceite (00131885636) Ji= Salv

Tipo do Documento: Data do Documento:

Q_ Consultar Andamento Fatura - 23/01/2026 )
Numero: Nome na Arvore:
 Formato | : Escolha os Arquivos para Enviar
Nat(
3 © Recentes < =v)(Bv £ DOCS ACEITE e Q
igil 2
¥ & Aplicativos
Remetente: & Google D... Nome Tamant Tipo Data da Adigac
&
E5 Meu Drive INVOICE.pdf 121KB Documento PDF Hoje 15:50 E/
Interessados: B9 Documen. \* E-mail de Universidade Estadual de Santa...s- - Accepted for Publication.p 21 KB Documento PDF 9d v. de
Int dos: | E-mail de Uj idade Estadual de Santa...s~1179924 - A d for Publ df 121KB D PDF 19
[#) Accepted information 176 KB T DF 1
| & Mesa [#) Acceptance-Certificate-ijms-1179924.pdf y 176 KB  Doct PDF 19 4]
B Filmes accept manuscript_Int J of Molecular Sciences.pdf 934KB D PDF
Classificaggopel e magens
@® Downloads
B Em Meu... o8 x|

Obsenvagbes del  ~ icioud... (7)

=) Mesa

Nivel de Ac] o Cancelar L

2 Compartil...
Sigiloso Restrito (@) Publico

17- Incluir documento

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE SANTA CRUZ

L]
I Pesquisar... £ || UESCIREIT/DCB

Sl 073.6764.2026.0002793-01

Q_ Consultar Andamento

Processo abe ente na unidade UESC/REIT/DCB.
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18- Escolha o tipo de documento: Declaragao

IVERSIDADE ESTADUAL DE SANTA CR!

Pesquisar.

= 073.6764.2026.0002793-01 Gerar Documento
Trabalho Cientifico (00131885425) ui
Carta de Aceite (00131885636) UEsC

Fatura invoice (00131886947) JIEeG]

Escolha o Tipo do Documento: €
Q, Consultar Andamento declard

Declaragéo

19- Nivel de acesso: Publico
SALVAR

P | UesCRENTDCE

Pesquisar. LO || UESCIREITIDCB
= [ 764.2026.0002793-01 Gerar Documento
Trabalho Cientifico (00131885425) 'ui ‘7‘ [—I
Salvar | | Voltar
Carta de Aceite (00131885636) UESC = J =
Fatura invoice (00131886947) UESCR Declaragdo
Q_ Consultar Andamento () Documents Modslo
() Texto Padrao
Nenhum
Descrigao:
Nome na Arvore:
Interessados:
Classificagéo por Assuntos:
L0
t3
Observagbes desta unidade:
8 Nivel de Acesso
Sigiloso Restrito Pblico
‘ Salvar ‘ [ Voltar |
L] rd L] 4
20- Clicar no icone Editar Conteudo
UNIVERSIDADE ESTADUAL DE SANTA CRUZ
Pesquisar. O | UESCIREITIDCB

= 073.6764.2026.0002793-01

Trabalho Cientifico (00131885425) (Ui
Carta de Aceite (00131885636) (UEsC
Fatura invoice (00131886947) (UESCR

[ Declaragsio 00131887474 Q==

Q, Consultar Andamento

VERNO DO ESTADO DA BAHIA

Ciéncas Biologicas

DECLARAGAO

[Insira aqui o contetido do documento]

Referéncia: Processo n° 073.6764.2026.0002793-01

Criado por legeluiz@uesc br, versio 1 por lcg br em 23/01/2026 15:53:33.

SEIn° 00131887474

11



21- Copiar e colar o texto a seguir e preencher as informacoes:

Requisi¢ao para inexigibilidade de licitagdo - publicagao

Eu, Professor(a) do Departamento de Ciéncias Bioldgicas da Universidade Estadual
de Santa Cruz (UESC), matricula , requer a esta Universidade o pagamento, na forma de
inexigibilidade de licitagdo, relativo a publicagao do trabalho cientifico da minha autoria, intitulado

“ ” acontratada " ", amparado no Art. 74,

Caput, da Lei federal de licitagdo de contratos N° 14.133/2021. O requerente declara que a publicagdo ainda ndo
aconteceu, posto que se aguardara o respectivo empenho da despesa, na forma prevista em lei.

Ilhéus, __ de de20

Professor(a)
Matricula

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE SANTACRUZ
‘ L JICN J 3 seibahia.ba.gov.br i

=1 073.6764.2026.000279 | | > CotigoFonte || [ Salvar || fAssinar || & bg | @ N 1 S # % x' 2 fa [ O L R alls = =@ & 7 5| zoom -|[EAuoTexso || Estio

I3 Trabalho Cientifice
Carta de Aceite (0
Fatura invoice (00

[ Declarago 00131

Q Consultar Andamento

Rl  GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA
Universidade Estadual de Santa Cruz

DECLARAGAO
para { de licitagéo -
Eu, Professor(a) do D de Ciéncias Bit icas da Uni i Estadual de Santa Cruz (UESC), ma!ncula . requer a esta Umvemdade o pagamento, na forma de | ———pre—
inexigibilidade de licitagao, relativo a publicagao do trabalho cientifico da minha autoria, intitulado “ , & contratada " no Art. 74, Caput, da Lei e
federal de licitagéo de contratos N® 14.133/2021. O requerente declara que a publicagéo ainda ndo aconteceu, posto que se aguardara o respectivo empenho da despesa, na forma prevista em Iel
llhéus, _de__ de20_ .
Matricula ~
Referéncia: Processo n° 073.6764.2026.0002793-01 SEI n* 00131887474
22- SALVAR E ASSINAR
o o T seibahia.ba.gov.br |
1
J()CédungunlnH SalvatH/AssmarH, bg Dl S s X X' 8, éaHm D e 222 1 QHE = = ﬂ“_l!ﬂ SH‘N% 'H-A““’T“"“’HESW‘
Cruz
s - UESC/REITIDCB
D 0

para ilidade de - .
Assinatura de Documento
Eu, P (a) do D ‘ Assinar ‘ _______,requeraesta Unlversidade o pagamento, na forma de l
s = o — P — d ic
de licitag relaﬁvoaa ¢ao do o cientific Orgéo do Assinante: L no Art. 74, Caput, da Lei N
federal de licitagdo de contratos N” 14.133/2021. O requerente decl: e A esa, na forma prevista em lei.
llhéus, __de de20_. :
Assinante:

Luciene Cristina Gastalho Campos Luiz

Cargo / Fungao:

-«

Vice-Diretor

Referéncia: Processo n° 073.6764.2026.0002793-01 Senha eeesceces| ou  Certificado Digital SEIn® 00131887474 |



23- Abrir nova aba do navegador e acessar o sistema de compras SCP

- https://scpweb.uesc.br/home/conta/login?ReturnUrl=%2fhome%2f

- https://scp.uesc.br/scp/home/

- Selecionar MATERIAL NOVO
G tonrete (o JER

o ) N
L 4 b g @ -
Aniversariant )
niversariantes Claviculsrio Entrada no Campus Imprensa Mat. Bibliografico Material Novo
Reforma Servigos Usuarios UESC

24- Selecionar: Solicitacao
- Requisi¢do de Contratagdo de Servico @

Sistema gad
E Controle de 7
Processos

Consulta » Solicitacio » Cadastro» Downloads [Inicio] [Menu]
Incluso % 014 LUCIENE CRISTINA GASTALHO CAMPOS LUIZ.
Manuteng; Requisi¢io de Material de Consumo
Solicitac3o Requisiclio de Mate Requisi¢ao de MBte lusdo Contratagdo de Servigo

---------------------------- Requisicio de Material Permanente

Solicitagdo Item Novo »
Material de Consumo—————— Material Permanente Material de Informdtica—— ) Contratagdo de Servigo —
Fase Qtd || Fase Qtd || Fase Qtd | Fase Qtd
Digitacio 8 Digitacio 2 Parecer Técnico - UDO 28 || Solicitagdo 1
Solicitacio 11 Solictacio 1 Andlise da PROAD 2 Anilise GERAD 2
Analise - PROGRAD 2 Analise - PROPP 2 Coleta de Preco 22 Coleta de Prego 50
Analise - PROPP 80 Analise - PROEX 8 Criacdo do Processo de Compra 3 Conferéncia do Processo de 190
Analise - PROEX 103 Parecer Técnico - SEPAT 91 Conferéncia do Processo de 15 Conpra -
Analise - ALMOX 6478 || Parecer Técnico - PREFEITURA 22 || Compra Distribuic3o de Empenho e APS 1
Coleta de Preco 2064 || Analise da PROAD 40 SEPAT - Envio da AFM, Contrato 1 SEMAT - Envio da APS, Contrato 1
Crigiio do Processo da Compra. 710 Colebaeia Prers 280 e Empenho ao Fornecedor € Empenho ao Gestor
Conferéncia do Processode 4,0 || Criagdo do Processo de Compra 53 Eegameividia Hota | Flal 2
Compra Conferéncia do Processo de 129
Verificagdo de Disponibilidade de 9 Compra
s 2]
| 23]



https://scpweb.uesc.br/home/conta/login?ReturnUrl=%2fhome%2f
https://scpweb.uesc.br/home/conta/login?ReturnUrl=%2fhome%2f
https://scp.uesc.br/scp/home/
https://scp.uesc.br/scp/home/

25- Preencher o formulario
- Inserir Justificativa:
SUGESTAO DE PREENCHIMENTO:
Pagamento da taxa de publicacao do artigo cientifico intitulado:
" " aceito na revista
internacional: , Editora

, Processo SEI .

- Selecionar Publica¢ao e Divulgacao de artigo académico em
periddico ou revista, nacional ou internacional......

Sistema
Controle de
Processos

Consulta P Solicitagdo b Cadastro » Downloads [Inicio] [Menu]

Requisicdo de Contratacdo de Servico - Inclusdo

Lotagio: DCB - DEPT® CIENCIAS BIOLOGICAS WV |
E-mail Contato: Jcoduiz@uese br |
Ramal Contato:
Importagio: sm ©Ngo
Justificativa: Pagamento da taxa de publicacdo do artigo dentifico intitulado: * ", aceito na revista
~ nternadonal: . Edtora , Processo SEI 073.6764.2026.0002793-01
Fonte do Recurso: _Corwénio Prajeto de Pesquisa Projeto de Extansdo (_Projeto de Graduagio ®yesc
Selecione o(s) Item(s):
Critério:
Nome:
Servico
Unidade: INDEXACAQ, publicacao online, distribuicao e comercializacao de livros academicos em formato digital ...
Quantidade: INDEXACAQ, para publicacao online, distribuicao e comercializacao de livros academicos, em formato d ...
Data Aplicacéo: PLANEJAMENTO, ORGANIZACAO, E PROCESSAMENTO, com divulgacao e publicacao do resultado de concurso pub ...
PUBLICACAO E DIVULGACAO, de artigo academico em periodico ou revista, nacional ou internacional. ...
Dados da Ultima Compra d
PUBLICACAD E DIVULGACAO, de Aviso de Licitacao, em jornal de grande circulacao. ...
PUBLICACAO E DIVULGACAO, de atos publicos oficiais, no Diario Oficial do Estado da Bahia. ...
REVISAO DE TEXTO, atraves de servico tecnico de padronizacao de linguagem, normalizacao e preparacao ...
Salvar II Salvar e Solicitar " Retornar

14



26- Preencher o formulario

- Informar quantidade

- Adicionar item

- Salvar

- Anotar o numero da requisicao

pnar [tem na Requisigao

Retornar

15

Sistema g8
Controle de ﬂ
Processos SRR
Consulta P Solicitagdo P Cadastro » Downloads [Inicio] [Menu]
Requisicdo de Contratacdo de Servigo - Inclusdo o
Lotagdo: DCB - DEPT® CIENCIAS BIOLOGICAS V |
E-mail Contato: Jcoduiz@uesc br |
Ramal Contato:
Importagio: Csim ©ngo
Justificativa: Pagamento da taxa de publicagdo do artigo dentifico intitulado: " SEnes e “, aceito na revista
nternadgonal: —— . Eoora _ ; , Processo SEI 073.6764.2026.00027593-01
Fonte do Recurso: (corwénio  (_Projeto de Pesquisa _Projeta de Extansio _Projesn ce Graduago ®yesc
Selecione o(s) Item(s):
Critério: [ Por Nome v |
Nome
Servico | PUBLICACAD E DIVULGACAQ, de artigo academico em pericdico ou revista, nacional ou internacional. .. V | Descricdo
Ocultar
Cdd. SIMPAS: 02.29.00.001656740
Grupo: 02 - SERVICOS TECNICOS E ESPECIALIZADOS
Famiia: 02.29 - PROPAGANDA E PUBLICIDADE.
l?scrlgéo: PUBLICACAD E DIVULGACAD, de artigo academico em periodico ou revista, nacienal ou internadonal.
Ultima Atualizagio: 04/03/2022 05:01:00
Unidade: [UNIDADE v |
Quantidade: cC———)
Data Aplicacgo:
Dados da Ultima Compra do Item:




26- Voltar para a aba do SEI do navegador

- Incluir documento

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE SANTA CRUZ
L
Sl 073.6764.2026.0002793-01

Q_ Consultar Andamento

Pesquisar...

Processo aberto somente na unidade UESC/REIT/DCB.

0

UESC/REIT/DCB

27- Escolha o tipo de documento: Comunicagao Interna

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE SANTA CRUZ

Pesquisar. L || UESCIREITIDCB
= 073.6764.2026.0002793-01 Gerar Documento
Trabalho Cientifico (00131885425) [ui
Carta de Aceite (00131885636) (Uesc
Fatura invoice (00131886947) UESCIR Escolha o Tipo do Documento: @
[ Declaragso 00131887474 [IESeETH
comuni
Q_ Consultar Andamento T
muni Interna
L] r L] 4
28- Clicar no icone Editar Conteudo
UNIVERSIDADE ESTADUAL DE SANTA CRUZ
Pesquisar. P || UEsCIReITIDCE

= 073.6764.2026.0002793-01
Trabalho Cientifico (00131885425) (Ui
Carta de Aceite (00131885636) |UESC
Fatura invoice (00131886947) UESCIR

[ Declaragsio 00131887474 Q==

Q, Consultar Andamento

«“
n [}
Ep
[}
X

Univer stadual de Sar
Departamento de Ciéncias Biologicas - UESC)

DECLARAGAO

[Insira aqui o contetido do documento]

Referéncia: Processo n° 073.6764.2026.0002793-01

Criado por legeluiz@uesc br, versio 1 por legeluiz@uese br em 23/01/2026 15:53:33.

SEIn° 00131887474




29- Copiar e colar o texto a seguir e preencher as informacgoes na
comunicagao interna:

SUGESTAO DE PREENCHIMENTO:

Prezado Diretor(a),

Venho por meio desta, solicitar o pagamento da taxa de publicacdo do artigo cientifico intitulado:

B ", aceito na revista internacional: ,

Editora , de autoria de:

INSERIR justificativa com razdo da escolha do periddico/revista. (Exemplo: tipo
(nacional/internacional), tipo de revisdo, conceito (fator de impacto), visibilidade
(indexagao). IN PROAD 01/2023

INFORMAR o vinculo dos autores (docentes, discentes)
INFORMAR se foi solicitado desconto para editora.

Solicitacdo no SCP: /20
Permaneco a disposicao para informagdes adicionais.

Cordialmente,

- SALVAR
- ASSINAR

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE SANTA CRUZ

(= 073.6764.2026.0002793-01
Trabalho Cientifico (00131885425) 'ui
Carta de Aceite (00131885636) |UESC
I3 Fatura invoice (00131886947) UESCiR
B Declarago 00131887474 [UEsCReN

E Comunicagéo Interna 00131888513 i}

Q_ Consultar Andamento

i I’/’igpgﬁﬁ [}

GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA
Universidade Estadual de Santa Cruz - UESC
DEPARTAMENTO DE CIENCIAS BIOLOGICAS - UESC/REIT/DCB

Origem: [Ing

[Inserir carg

g @ N I S =% x 4 & #- B

x

20 seibahia.ba.gov.br

S EDPR| D Q= = EN Az

Assunto: Pag

ENCIAS BIOLOGICAS - UESC/REIT/DCB

[Insira o texto

Origem: [Inserir nome do remetente]

Criado por leg | [Inserir cargo do remetente]
Assunto: Pagamento de taxa para publicagdo de artigo cientifico
Prezado Diretor(a),

Venho por meio desta, solicitar o pagamento da taxa de publicagdo do artigo cientifico intitulado: "
. d

INSERIR justificativa com razd
INFORMAR o vinculo dos autores (docentes, discentes)
INFORMAR se foi solicitado desconto para editora.
Solictagio no SCP: 20_|

Permanego & disposigdo para informagdes adicionais.

Cordialmente,

0 da escolha do periddicolrevista. (Exemplo: tipo (nacional/internacion:

Destino: DCB

", aceito na revista internacional:

al), tipo de revisio, conceito (fator de impacto), visibilidade (indexagio)

COMUNICAGAO INTERNA
Ne [informe o n° da Cl] Data: 23/01/2026

. Editora

Referéncia: Processo n° 073 6764 2026,0002793.01

P | UESCIREITIDCB

COMUNICAGAO INTERNA
aforme o n° da CI] Data: 23/01/2026

SEIn’ 00131888513
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30- Abrir nova aba do navegador e acessar o site do Banco Central do
Brasil:

https://www.bcb.gov.br/conversao

- Calcular a conversao

Lo ACESSIBILIDADE  ALTO CONTRASTE
o
BANCO CENTRAL
Acesso a Politica Estabilidade DO BRASIL . Cédulas e Publicagdes e
. - s = N Estatisticas N Q
informagdo monetéria financeira moedas pesquisa

Home > Convers

Conversor de Moedas

Datada 23/01/2026

Valor Converter de Para

1.620,00 Délar dos Estados Unidos (USD) ~ - Real (BRL) ~ -

Resultado da conversao

Conversao de: Délar dos Estados Unidos/USD (220) Para: Real/BRL (790)
Valor a converter: 1.620,00 Resultado da conversdo: 8.565,264

Data cotagao utilizada: 23/01/2026

Taxa:

1 Délar dos Estados Unidos/USD (220) = 5,2872 Real/BRL (790)

1 Real/BRL (790) = 0,189136 Délar dos Estados Unidos/USD (220)

O célculo efetuado tem carater informativo e ndo substitui as disposigées da norma cambial brasileira para casos especificos de conversao.

Conversdes disponiveis para datas informadas a partir de 01/02/1999.

Para dias ndo Uteis, assume-se a cotagdo do dia Gtil imediatamente anterior.

O Banco Central ndo assume qualquer responsabilidade pela ndo simultaneidade ou falta das informagdes prestadas, assim como por eventuais erros de paridades das moedas, ou qualquer outro, salvo a
paridade relativa ao délar dos Estados Unidos da América em relagdo ao Real. Igualmente, ndo se responsabiliza pelos atrasos ou indisponibilidade de servios de telecomunicagdo, interrupgao, falha ou pelas
imprecisdes no fornecimento dos servigos ou informagdes. Nao assume, também, responsabilidade por qualquer perda ou dano oriundo de tais interrupgdes, atrasos, falhas ou imperfeigdes, bem como pelo
uso inadequado das informagdes contidas na transagao.

31- Selecionar para imprimir em PDF com botao direito do mouse

L . ACESSIBILIDADE ~ ALTO CONTRASTE
i
BANCO CENTRAL
Acesso 3 Politica Estabilidade DO BRASIL - Cédulas e Publicagdes e
. - e N N Estatisticas N Q
|nf0rma‘a° monetaria financeira moedas pesquisa

Home > Conversor de Moedas

Conversor de Moedas

Voltar

Recarregar

Salvar como... ‘a da cotagdo  23/01/2026

Valor Converter de Para

Transmitir...

1.620,00 Délar dos Estados Unidos (USD) ~ - L ELIE Lef‘s r -
Abrir no modo de leitura

Enviar para seus dispositivos

- Criar QR code para esta pagina
Resultado da conversao

Traduzir para o portugués

Exibir cédigo fonte da pagil
Conversao de: Délar dos Estados Unidos/USD (220) Para: Real/BRL (79C In’:p:;:ﬂ:‘:" ESCAR3hT

Valor a converter: 1,00 Resultado da conVe.cuv. v o

Data cotacgdo utilizada: 23/01/2026

Taxa:

1 Délar dos Estados Unidos/USD (220) = 5,2872 Real/BRL (790)

1 Real/BRL (790) = 0,189136 Délar dos Estados Unidos/USD (220)

O célculo efetuado tem carater informativo e ndo substitui as disposi¢oes da norma cambial brasileira para casos especificos de conversao.

Conversdes disponiveis para datas informadas a partir de 01/02/1999.

Para dias ndo (teis, assume-se a cotagdo do dia Gtil imediatamente anterior.

O Banco Central ndo assume qualquer responsabilidade pela ndo simultaneidade ou falta das informagoes prestadas, assim como por eventuais erros de paridades das moedas, ou qualquer outro, saj_\ga
paridade relativa ao délar dos Estados Unidos da América em relacdo ao Real. Igualmente, ndo se responsabiliza pelos atrasos ou indisponibilidade de servios de telecomunicagdo, interrupcao, falha ou pelas
imprecisdes no fornecimento dos servigos ou informagdes. Nao assume, também, responsabilidade por qualquer perda ou dano oriundo de tais interrupgdes, atrasos, falhas ou imperfei¢oes, bem como pelo
uso inadequado das informagoes contidas na transagao.


https://www.bcb.gov.br/conversao

31- Salvar o arquivo em PDF na pasta do computador

& > C 23 bcb.gov.br/conversao ¥ £
B8 G Gerenciarsuasex.. ™ G T e i
{t Imprimir 2 paginas
BANCO CENTRAL DO BRASIL
Conversor de Moedas
Destino B salvar como PDF -
Data da cotagio | 23/01/2026
ador -
162000 Paginas Todas -
cavertor o
Detar dos Estados o
Péginas por folha 1 -
.
(o)
Margens Padrao -
Resultado da conversio
Opgoes Cabegalhos e rodapés
Comversio de: Dtar o Estades UnidesUSD (2] Paa: Rea\@R 750}
Valor a converter: 1,00 Recultado da comversio: 52672 .
D Gréficos de segundo
Data cotaghe wtilizada 23/01/2026 plano
T
106t ok Ezadn oAU
1 Rel/BAL (790) = 0,989
Imprimir utilizando caixa de didlogo de sistema... %
(\C38P)
swimmaper
st kv ekt do oot o pee Abrir visualizagdo do PDF @z
Cancelar @

32- Voltar para a aba do SEI do navegador

- Incluir documento

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE SANTA CRUZ

L]
I : Pesquisar... O || UESC/REIT/DCB | ——

S 073.6764.2026.0002793-01 } - . —
“*Ol O Oy F@Q'q-ﬁ!’= n x’l‘c

Q_ Consultar Andamento

Processo aberto somente na unidade UESC/REIT/DCB.
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33- Escolha o tipo de documento: Externo

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE SANTA CRUZ

Pesquisar. P || UESCIREITIDCB

= 073.6764.2026.0002793-01 Gerar Documento
Trabalho Cientifico (00131885425) ui
Carta de Aceite (00131885636) [UESC
Fatura invoice (00131886947) [UESC/R
B Declaragio 00131887474 |UescReNT

i Comunicagéo Interna 00131888513 i}

Escolha o Tipo do Documento: ©

Q_ Consultar Andamento Externo
Andlise Té

Andlise

Ata

Atestado de Recebimento / Servigo Prestado
Atesto de Documentos Externos

Autorizagao de Prestagdo de Servigos (APS)
Carta

Certidao

Comprovante de Diéria

Comunicagdo Interna

Contratagéo/Recontratagéo - REDA Prof. Visitante
Contrato

Convite/Convocagdo

Deciséo

Declaragdo

Despacho

34- Registrar documento externo:
Tipo de documento: Selecionar na lista Cotagao

- Data do documento: / /20
- Selecionar Nivel de acesso: Publico

Anexar arquivo: Selecionar o arquivo PDF salvo da pagina do Banco
Central do Braqisl em pasta do computador

- Enviar

- Salvar

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE SANTA CRUZ

Gl e B s ] Registrar Documento Externo
I3 Trabalho Cientifico (00131885425) [ui

5 Carta de Aceite (00131885636) [uESC
I8 Fatura invoice (00131886947) Uescin| TiPo do Documento: Data do Documento:

12026

Declaragéo 00131887474 uescremc|  Cotagdo 4 23/01

Comunicagéo Interna 00131888513 i}

Numero: Nome na A

ore:

moeda internacional
Q_ Consultar Andamento

| Formato | B Escolha os Arquivos para Enviar
Nat{ =
@ Recentes < = B {9 Mesa — iClou Q
Dig} §
A Aplicativos
Remetente & Google D... Nome Tamanh
5 Meu Drive Captura de Tela 2026-01-23 as 16.15.49 1KB %
Interessados:
Ir B Documen... Conversor de Moedas.pdf : (©) 98 KB
o Captura de Tela 2026-01-23 as 16.15.16 93 K|
= Mesa Captura de Tela 2026-01-23 3s 16.14.49 B0
B Filmes Captura de Tela 2026-01-23 as 16.14.10 -
Captura de Tela 2026-01-23 as 16.11.57
Classificagdopo| & magens Captura de Tela 2026-01-23 s 16.09.58
© Downloads Captura de Tela 2026-01-23 as 16.09.37
C I; -01-23 3 .07..
B Em Meu... Captura de Tela 2026-01-23 ?s 16.07.24 (X}
Captura de Tela 2026-01-23 as 16.07.02
" Captura de Tela 2026-01-23 as 15.58.52
Observacoes de{ -~ . M Captura de Tela 2026-01-23 as 15.57.38
s & iCloud... (O N
Captura de Tela 2026-01-23 as 15.56.04
= Mesa = B T
Y Documen...
NIYBRES Ac B Cancelar B
9 Compartil...
Sigioso Restrito T®) Pubiico

20



35- Incluir documento

IVERSIDADE ESTADUAL DE SANTA CR

Pesquisar. L | UESCIREITIDCB
73.6764.2026.0002793-01 . - ‘ o f—
Trabalho Cientifico (00131885425) Ui WIS -3 1 $ i Ha = gk m (21] ==lQq
Carta de Aceite (00131885636) |UESC
~ P somente na unidade UESC/REIT/DCB!
Fatura invoice (00131886947) UESCR

B Declaragio 00131887474 |UEsCiRENTL.
B Comunicagéo Interna 00131888513 |1
Cotagéo moeda internacional (00131€

Consultar Andamento

36- Escolha o tipo de documento: DFD (Documento de formalizagao
de demanda

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE SANTA CRUZ

Pesquisar. ol
= Gerar Documento
Trabalho Cientifico (00131885425) (Ui

Carta de Aceite (00131885636) UEsC
Fatura invoice (00131886947) Uscin Escolha o Tipo do Documento: €
B Declaragao 00131887474 |UESCRENTIT:

B Comunicagéo Interna 00131888513 1
Cotagao moeda internacional (00131€

dfd

Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD)
Q_ Consultar Andamento

37- Clicar no icone Editar Conteudo

Pesquisar. 0O | UESCIREITIDCB
= 073.6764.2026.0002793-01

s ¢ = ﬁ -
Trabalho Cientifico (00131885425) i Fﬂ » i ' F v = [ ]
Carta de Acsite (00131885636) Uesc
Fatura invoice (00131886947) [Uescr

[ Declaragso 00131887474 JUESeT =T

GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA
Universidade Estadual de Santa Cruz

Depariamento de Ciéncias Biologicas - UESCIRE
Q_ Consultar Andamento

DECLARAGAO

[Insira aqui o contetido do documento]

Referéncia: Processo n° 0736764 2026.0002793-01

SEIn® 00131887474
Criado por legcluiz@uesc br, versdo 1 por legeluiz@uesc.br em 23/01/2026 15:53:33.




38- Copiar e colar os textos a seguir nos campos especificos da DFD e
preencher as informacgoes solicitadas.

SUGESTAO DE TEXTO:

Solicitagdo de autorizagdo para deflagragdo de processo licitatério de
contratagdo/contratagao direta, conforme detalhamento a seguir.

Solicitamos a adocdao das medidas necessarias para contratacdo da

editora responsavel pelo periddico cientifico
internacional (ISSN: ), para publicacdo do artigo
intitulado  “ ” de autoria da Prof(a).

. Trata-se de atividade fim da UESC, com carater de
urgéncia devido ao prazo estipulado pela editora. A contratacdo atende ao previsto na
Instrucdo Normativa PROAD n2 002/2019 c/c PROPP n? 001/2022. O pedido tramita sob
0 SCP n?

Valor total estimado da contratagao pelo requisitante/demandante:
Or¢amento prévio informado de menor prego: RS
COTACAO EM ANEXO — Convers3o realizada com base na taxa oficial do Banco Central do

Brasiiem _/ /20 __.

Valor da taxa de publicagao (APC): USD

Resultado da conversdo: RS
+ 10% de taxa de conversdo cambial (estimada): RS
+ 25% de Imposto de Renda (IR): RS

VALOR TOTAL ESTIMADO: RS

SUGESTAO DE TEXTO:

Trata-se de revista de ampla divulgacdo internacional e referéncia dentro da area de
conhecimento de insercdao do artigo. A divulgacao dos resultados nesta revista
possibilitard uma visibilidade da Universidade junto aos demais pesquisadores da area.
A contratacao direta com o editor caracteriza a inviabilidade de competicdao e o valor a
ser pago foi previamente estipulado conforme documento em anexo.




39- Preencher formulario conforme instru¢oes do item anterior

como destacado em amarelo
SALVAR E ASSINAR

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE SANTA CRUZ
L

= 073.6764.2026.0002793-01

B
B

Trabalho Cientifico (00131885425) ui
Carta de Aceite (00131885636) UEsC
Fatura invoice (00131886947) uescik
Declaragio 00131887474 UESCREITIC
Comunicagao Interna 00131888513

Cotagdo moeda internacional (00131¢

Documento de Formalizago da Dem:

Q_ Consultar Andamento

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE SANTA CRUZ
L
B 073.6764.2026.0002793-01
Trabalho Cientifico (00131885425) ui
Carta de Aceite (00131885636) uEsc
Fatura invoice (00131886947) uescik

Declaragdo 00131887474 UESC/REITIC
Comunicagao Interna 00131888513 |

reree

Cotagéo moeda internacional (00131€

Documento de Formalizagéo da Dem:

Q_ Consultar Andamento

seibahia.ba.gov.br @

e -

Bg @ N I S # X x* 3 4 &- B =S

&) Codigo-Fonte m  Assinar g :@1 S = X x H- @ S EBEE|D Qlls = N AT §|[100% -
,: 8 AutoTexto | | Estio =
GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA
UNIVERSIDADE ESTADUAL DE SANTA CRUZ - UESC
D de Ciéncias - UESC/REIT/DCB
DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA
lOr| [Origem: DCB - D de Ciéncias
Ded IDestino: SEMAT
] de para de processo de ¢ cdo direta, Termo de e parimetros a seguir
Sol| ' resumidos. Solicitamos a adogdo das medidas ias para da editora pelo ientifico i i (ISSN: ),
neq| | [para i do artigo inti % ", de autoria da Prof(a). . Trata-se de atividade fim da UESC, com cariter de urgéncia
ide{ |devido ao prazo estipulado pela editora. A contratagdo atende ao previsto na I A iva PROAD n°® c/c PROPP n° 001/2022. O pedido tramita sob 0 SCPn® .
fate
[ [Objeto:
Ob
|| [Tipo de Objeto:
Tig X ) Servigo niio continuado
1 ) Servigo SEM icacd 1 de mio de obra
) Servigo COM icaca 1 de mdo de obra
) Material de consumo
) Material permanente / equipamento
[Forma de Contratagdo Sugerida:
= ) Pregdo Eletronico.
For | Igeoi N x
egistro de pregos: ( ) SIM () NAO
) Concorréncia
Re; ) Dispensa de licitagio Art.75inciso da Lein® 14.133/21
X)) Inexigibilidade
pelo deste Prof(a).
v
).\
[Responsivel pelo preenchimento deste documento: Profa. Luciene Cristina Gastalho Campos Luiz

Zoom -

Proceg

(Item previsto no PCA 2026: (X ) Sim () Nio

fhouve regulamentagdo no Estado da Bahia, motivo pelo qual ndo hd PCA vigente para contemplar a demanda em tela.

Uustificativa: A Lei n° 14.133/2021 no inciso VII, do art. 12, dispde que cada ente federativo poderd elaborar o plano de contratagbes anual - PCA, na forma de regulamento. Contudo, até a presente data nio

[Valor total da pelo i /i
{Orcamento prévio informado de menor prego: R$ 8.565,26

ICOTACAO EM ANEXO - Converséo realizada com base na taxa oficial do Banco Central do Brasil em 23/01/2026.

[Valor da taxa de publicacdo (APC): USD 1.620,00

[Resultado da conversio: R$ 8.565,26
{+ 10% de taxa de conversiio cambial (estimada): RS 856,53
f+25% de Imposto de Renda (IR): RS 2.141,32

[VALOR TOTAL ESTIMADO: RS 11.563,11

da da aquisi¢a a
‘Trata-se de revista de ampla divulgacio internacional e referéncia dentro da drea de conhecimento de insergdo do artigo. A di dos nesta revista uma vi da
iversi junto aos i it da drea. A direta com o editor iza a inviabilig de igdo e o valor a ser pago foi previ: i fc

fanexo.

[Responsiveis pela demanda ~ setor requisitante/demandante

|Gestora do Contrato: Diretor(a).
[Fiscal do Contrato:

[Data Ihéus, __ de de 20,
Prof.

[Responsdvel Unidade (Diretor(a))

Referéncia: Processo n° 073 6764 2026 0002793.01

SEIn° 00131891783

e



40- Disponibilizar o

documento DFD em bloco de assinatura para o

DCB, clicando no icone

ESTADUAL DE SANTA CRUZ

SEI - Processo

-

Pesquisar. Ll UESCIREIT/IDCB
= 073.6764.2026.0002793-01 P —
Trabalho Cientifico (00131885425) UESC/RREITIOCS - » i [ x
Carta de Aceite (00131885636) UESC/REITIDCE
Fatura invoice (00131886947) UEesc/REIT/DCE GOVERNO DO ESTADO DA BAHI.
n Declaragdo 00131887474 UESC/REIT/DCB UNIVERSIDADE ESTADUAL DE ‘ACRUZ - UESC
B Comunicagso Interna 00131888513 |UESCIREITIDCE Depar de Ciéncias Biologicas C/REIT/DCB
Cotag@o moeda internacional (00131891470) UESC/REITIOCE
ﬁ Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD) 00131891783 {i
Consultar Andamento
Q g DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA
IOrigem: DCB — Dep de Ciéncias Biol6g
Destino: SEMAT
[Solicitacdio de autorizagio para deflagracio de p: licitatério de cao/ ¢ilo direta, confi detalh no
d Termo de Referéncia, e paré a se; idos. Solici a adogdo das medid i ¢do da
leditora ponsével pelo periédico cientifico i ional (ISSN: ), para publicagdo do artigo
itulado “ ", de autoria da Prof(a). . Trata-se de atividade fim da UESC,
kom cariter de urgéncia devido ao prazo estipulado pela editora. A 40 atende ao pi na i i iva PROAD n° 002/2019 ¢/c PROPP
n°® 001/2022. O pedido tramita sob o SCP n® |
o
41- Selecionar Novo Bloco
UNIVERSIDADE ESTADUAL DE SANTA CRUZ
®
l Pesquisar. O | UESCIREITIDCB
i) 073.6764.2026.0002763-01 Incluir em Bloco de Assinatura
Trabalho Cientifico (00131885425) UESC/REIT/IDCB R [
Incluir Incluir e Disponibgizar
Carta de Aceite (00131885636) UESCIREIT/IDCE I—w‘ | uire Dispont |

Fatura invoice (00131886947) UESC/REIT/OCE

B Declaragso 00131887474 |uEscRerTDCE

i Comunicagéo Interna 00131888513 |UESC/REIT/IDCB
Cotagédo moeda internacional (00131891470) UESC/REIT/OCS
£ '

Q_ Consultar Andamento

Bloco:

Ir para Blocos de Assinatura

Lista de documentos disponiveis para inclusdo (3 registros):

N° SEI Documento Data Blocos
\:\ 00131887474 Declaragéo 23/01/2026
[ ] 00131888513 Comunicagéo Interna 23/01/2026
LJ 00131891783 D de F i da D (DFD) 23/01/2026

24



42- Descricao: DFD para assinatura da direcao

- Unidades para disponibilizacao: UESC/REIT/DCB

- SALVAR

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE SANTA CRUZ

Pesquisar. O § UESCIREITIDCB
= 073.6764.2026.0002793-01 Novo Bloco de Assinatura
Trabalho Cientifico (00131885425) uESC/REIT/OC8 TR § T
& ‘ Salvar ‘ ‘ Cancelar I
Carta de Aceite (00131885636) UESC/REITIDCB —
Fatura invoice (00131886947) UESCIREITIOCE Descrigao:
B Declaragio 00131887474 |UesCiReITIDCE DFD para assinatura da diregéo
E Comunicagdo Interna 00131888513 UESC/REITIDCB
Cotagéo moeda internacional (00131891470) UESC/REIT/OCE
ﬁ Documento de Formalizagéo da Demanda (DFD) 00131891783 |ii 6
rupo:
Q, Consultar Andamento s
Unidades para Disponibilizagéo:
UESC/REIT/DCB
UESC/REIT/DCB/AI /O
édicas&nbsp;
e Bioquimica n
UESC/REIT/DCB/ABOT - Area de Botanica
UESC/REIT/DCB/AECO - Area de Ecologia
UESC/REIT/DCB/AENBIO - Area de Ensino de Biologia
UESC/REIT/DCB/AGENET - Area de Genética
UESC/REIT/DCB/AIMUNO - AREA DE IMUNOLOGIA
UESC/REIT/DCB/AMICRO - Area de Microbiologia
UESC/REIT/DCB/AMORFO - Area de Morfologia
UESC/REIT/DCB/AOCEBIO - Area de Oceanografia Biol6gica |
UESC/REIT/DCB/AZOO - Area de Zoologia
UESC/REIT/DCB/COPITRITDCB - Comisséo PIT e RIT/DCB
UESC/REIT/DCB/LP - Laboratério de Pesquisa DCB
.
43- SELECIONAR: INCLUIR e DISPONIBILIZAR
Pesquisar. PO | UESCIREITIDCB
i) 073.6764.2026.0002793-01 Incluir em Bloco de Assinatura
Trabalho Cientifico (00131885425) UESCREIT/OC8
Incluir Novo Bloco
Carta de Aceite (00131885636) UESC/REIT/IDCB.
Fatura invoice (00131886947) UESC/REIT/OCS Bloco:
n Declaragdo 00131887474 UESC/REIT/IDCB 3173769 - DFD para assinatura da diregao v
ﬁ Comunicagao Interna 00131888513 UESC/REITIDCE I para Blocos de Assinatura
Cotagao moeda internacional (00131891470) UESC/REIT/OCE
I3 Documento de Formalizagéo da Demanda (DFD) 00131891783 | Lista de documentos disponivel cluséo (3 registros)
N° SEI Documento Data Blocos
Q_ Consultar Andamento —
] 00131887474 Declaragao 23/01/2026
[ ] 00131888513 Comunicagéo Interna 23/01/2026
00131891783 Dy def i da Dx (DFD) 23/01/2026
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44- Conferir se o processo esta completo:
Resumo ou manuscrito

Carta de aceite

Fatura — Invoice

Declaracao

Cotacao — Conversao moeda

Comunicag¢ao interna contendo numero requisicao SCP

DFD disponibilizada em bloco de assinatura para o DCB

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE SANTA CRUZ

£ 073.6764.2026.0002793-01
Trabalho Cientifico (00131885425) UESCREIT/OCS.
Carta de Aceite (00131885636) UESC/REITIDCB
Fatura invoice (00131886947) UeSC/REIT/OCB

i Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD) 00131891783 |«

\/ & T O > i Ha
v 10
/ Processo aberto somente na unidade UESC/REIT/DCB.

Cotagéo moeda internacional (00131891470) uesc/ReIT/IDCE ‘/

J

[ )
Declaragdo 00131887474 UESC/REIT/DCB

Comunicagao Interna 00131888513 UESC/REITIDCE

[ ]
Q_ Consultar Andamento

45- Enviar Processo para o DCB, icone >

ROREY:=

Pesquisar. O || UESCIREIT/DCB

n xmm’ ‘

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE SANTA CRUZ

S 073.6764.2026.0002793-01 -
Trabalho Cientifico (00131885425) UESCREIT/OCS
Carta de Aceite (00131885636) UESC/REITIDCB
Fatura invoice (00131886947) UESCREITIDCE

i Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD) 00131891783 |1

Declaragdo 00131887474 UESC/REIT/IDCB

Processo aberto somente na unida REIT/DCB.

Comunicagao Interna 00131888513 UESC/REITIDCE

Cotagao moeda internacional (00131891470) UESC/REIT/OCS!

Q_ Consultar Andamento

46- Selecionar Unidade: UESC/REIT/DCB
ENVIAR

: RORE®:

Pesquisar. O || UESCIREIT/DCB

TG xmm ‘

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE SANTA CRUZ

Sl 073.6764.2026.0002793-01 Enviar Processo
Trabalho Cientifico (00131885425) UESCREIT/IOCE.
Carta de Aceite (00131885636) UESC/REITIDCB
Fatura invoice (00131886947) UESC/REIT/OCE Processos:
i Declaragio 00131887474 'UESCIRETIDCE 073.6764.2026.0002793-01 - D Cor Interna
i Comunicagao Interna 00131888513 UESC/REITIDCB
Cotagéo moeda internacional (00131891470) uesc/REIT/OCB Orgéo das Unidades:
i Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD) 00131891783

Unidades:

UESC/REIT/IDCH

Q_ Consultar Andamento

- Area de Biofisica
Area de BiomédicasZ

- Area de Botanica

UESC/REIT/DC} - Area de Ecologia

UESC/REIT/DC} O - Area de Ensino de Biologia

UESC/REIT/DCB/AGENET - Area de Genética

UESC/REIT/DCB/AIMUNO - AREA DE IMUNOLOGIA

UESC/REIT/DCB/AMICRO - Area de Microbiologia

UESC/REIT/DCB/AMORFO - Area de Morfologia

UESC/REIT/DCB/AOCEBIO - Area de Oceanografia Biologica

UESCIREIT/DCB/AZOO - Area de Zoologia

UESC/REIT/DCB/COPITRITDCB - Comisséo PIT e RIT/DCB

UESC/REIT/DCBI/LP - Laboratério de Pesquisa DCB

UESC/REIT/DC]

Pesquisar. L | UESCIREIT/IDCB

| Enviar I

o

Mostrar unidades por onde tramitou

s
-
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Consideragoes finais:

= Salvar o niumero do processo e acompanhar sua tramitacao.
= O acompanhamento do processo é de responsabilidade do
autor.

= Atentar para eventuais alteracdes nas resolucdes internas e nas
instrucdes normativas.

Referéncia:

= Resolucdo CONSEPE 15/2020.

= |nstru¢do normativa PROPP 01/2022.

= |nstrucdo normativa PROAD 01/2023

= https://www.portalseibahia.saeb.ba.gov.br/

Duvidas:
cbiolog@uesc.br



