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Equipe Envolvida

SAEB Elizabeth Maria Orge Lorenzo Menezes

| SAEB  Maria Cristina Cunha — Diretora de Projetos

| SAEB  Robson Carvalho — Area de Negécio |

SAEB Antonio Lordelo — Area de Negécio -
Telefone: (71) 3115-3186  E-mail: antoniocarlos.lordelo@saeb.ba.gov.br

Wivisson de Ataide Brito — Lider de Projeto
Telefone: (71) 3115-9959  E-mail: wivisson.brito@saeb.ba.gov.br

SAEB Téatilla Rosana Vieira — Lider de Projeto Assistete
Telefone: (71) 3115-9959  E-mail: tatilla.vieira@saeb.ba.gov.br

SAEB  Danielle Oliveira — Analista de Qualidade '
Telefone: (71) 3115-3157  E-mail: danielle.oliveiral @saeb.ba.gov.br

| PRODEB Igor Takemani — Area de Desenvolvimento |

| PRODEB  Bruno Eduardo Souza — Coordenador

PRODEB Austeclino Janior — Lider Técnico

Telefone: (71) 3115-7777  E-mail: austeclino.barrosjunior@prodeb.ba.gov.br
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1. INTRODUCAO

Este documento foi elaborado para ajudar o usudriacesso ao aplicativo com o
intuito de recadastrar seus dados funcionais. Agtara contido o passo a passo de como

acessar e preencher os campos do formulario eiletron

2. LOGIN NO SISTEMA

2.10 acesso ao sistema sera realizado através dahttiRlrecadastramento2015.ba.gov.br

Recadastramento Funcional
12 Fase

ORGAO/ENTIDADE: SECRETARIA DA EDUCACAO v
MATRICULA:;

SENHA:
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2.2 Selecione ®rgdo/Entidade a que pertence, conforme ilustra imagem abaixo:

O exemplo a seguir trata-se 8ecretaria de Seguranca Publica

2.3. Ap6s informar o 6rgdo a que pertence, informersatticula, senhéa mesma senha utilizada
do Servidorjlique no botaoEntrar.

ORGAO/ENTIDADE:| SECRETARIA DA SEGURANC, 7 |
‘ | SECRETARIA DA EDUCACAO
MATRICULA{ CIA DE PROCESSAMENTO DE DADOS DO ESTADO BAHIA|
POLICIA CIVIL DO ESTADO BAHIA
SENHA{ POLICIA MILITAR DO ESTADO DA BAHIA
| SECRETARIA DA SAUDE

SECRETARIA DA SEGURANCA PUBLICA I

Recadastramento Funcional
12 Fase

para acesso ao contracheque no Portal
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Recadastramento Funcional
12 Fase

ORGAO/ENTIDADE: SECRETARIA DA SEGURANG) ¥
MATRICULA: 200049561

SENHA:| ssessnes

3 PREENCHENDO DADOS DO FORMULARIO

Os campos de Orgédo/Entidade, Matricula, Nome, GtBacdo Funcional, Municipio do Local de
Trabalho, Unidade do Local de Trabalho e Local gbdlho séo informados pelo sistema, o servidor

deve completar o cadastro com os demais campasnaflos e numerados a seguir:

RECADASTRAMENTO FUNCIONAL | Manual de Usabilidade
6




MANUAL DE USABILIDADE MANUAL DE USABILIDADE

Codigo do Projeto Nome do Projeto Cliente Cédigo do Projeto Nome do Projeto Cliente
P-SAEB-SGI-2015-001 RECADASTRAMENTO FUNCIONAL SAEB / DRH P-SAEB-SGI-2015-001 RECADASTRAMENTO FUNCIONAL SAEB / DRH
3.1) No campo Email pode ser informado seu Email. 3.2) No passo 2indicado na imagem a seguir o campo Raca/Cor deveselecionado.
Recadastramento Funcional Recadastramento Funcional
ORGAO/ENTIDADE SECRETARIA DA SEGURANCA PUBLICA ORGAO/ENTIDADE SECRETARIA DA SEGURANCA PUBLICA
MATRICULA 200111222 MATRICULA 200111222
NOME VERONICA MARIA NOME VERONICA MARIA
CPF 11122233-04 CPF TR
EMAIL 1) | | EMAIL
RAGCA/COR Selecione v RAGA/COR 2) Selecione v
NECESSIDADES ESPECIAIS Sim ®Nzo NECESSIDADES ESPECIAIS
SITUAGAO FUNCIONAL EM ATIVIDADE SITUACAO FUNCIONAL FLRSEEQA
TRABALHO EM HORARIO Sim ®Nzo TRABALHO EM HORARIO RECER)
ADMINISTRATIVO ADMINISTRATIVO OUTROS
PARDA
Departamento de Policia Técnica - Plantio Departamento de Policia Tecnica - Plantao
24 x 72 horas 24X 72 horas
*Art. 299 - Omitir, em documento pablico ou particular, declaracdo que dele devia constar, ou ne
obrigacéo ou alternar a verdade sobre fato juridicamente relevante. Pena: reclusdo, de 1 (um) a 3.3) Informar o camchecessidades EspeciaiSe for portador de necessidades especiais
documento € particular. Paragrafo Unico: Se o agente funcionario publico, & comete o crime prey . = ) . 5
pacia confirma em "SIM", em seguida informar o tipo daemsidade. Se ndo for portador

informar "NAO". Como ilustra a imagem no passo 3 seguir.
3 a) “SIM”

3 b) Informar a Necessidade Especial.
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Recadastramento Funcional TRABALHO EM HORARIO 4 N&o
ADMINISTRATIVO
ORGAPIENTIDADE SECRETARIA DA SEGURANCA PUBLICA Carga Horaria Semanal 4]
MATRICULA 200111222
NOME VERONICA MARIA 20 horas 30 horas 40 horas
CFF 11122233-04
EMAIL
RAGA/COR PARDA M
NECESSIDADES ESPECIAIS 3)a) N0 ; i &
3.5 Confirmar Local de Trabalho. Se as informagdes de Local de Trabalho e
DEFICIENCIA REABILITADO M L . . . .
SITUAGAO FUNCIONAL iiﬁfﬁ@i Municipio estiverem corretas, o Servidor deve clic&IM” e prosseguir no
TRABALHO EM HORARIO FisICA preenchimento. Se as informagdes estiverem inesrreevera clicar em “NAO” e
ADMINISTRATIVO INTELECTUAL(MENTAL) ) _ _
. LU TIDN D preencher os dados do passo 5 conforme ilustraeimagseguir:
L I —
Departamento de Policia Técnica - Plantao VI=UA
24 x 72 horas 5 a) Confirme “NAO” para local de trabalho

5 b) Informe o Orgéo.

3.4 Informar ohorario de trabalho. Se o servidor NAO trabalha em horéario

ADMINISTRATIVO AGENCIA DE FOMENTO DO ESTADD DA BAHIA S.A

- . . = MUNICIPIO DO LOCAL TRABALHO Salvador
administrativo ele deve marcar a opgao “Nao” ermfar o Plantdo em que trabalha,
LOCAL DE TRABALHO LAB.CENTRAL POLICIA TECNICA
conforme itens 4 a) e 4 b) a seqguir: CONFIRMA? 5)a) Sim
ORGAO 5)b) | CASAMILITAR DO GOVERNAL v ||
- N Selecione « |
TRABALHO EM HORARIO 4) a) Sim | SECRETARIA DO TRABALHO EMPREGO RENDA E ESPORTE ‘
NOV| AG EST DE REGULACAO DE SERV PUB DE ENERGIA TRANSP ECONOMIA ‘

) b) AGENCIA ESTADUAL DE DEFESA AGROPECUARIA
i , - AGENCIA REGULADORA DE SANEAMENTO BASICO DO ESTADO DA BAHIA
Departamento de Policia Técnica - Plantio ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO

SAHIA PESCA S A
| BAPREV - INATIVOS
| BAPREV - PENSIONISTA
POSSI BAPREV- AGUARD APOSENTADORIA (SIT 21)
PoODEl BRASIL SAUDE / PLANSERY

BAHIALCASA CIVIL
CASA MILITAR DO GOVERNADOR

Se o servidor trabalha em horario administrativeeddicar em “SIM”e informar a | CENTRO DE PESQUISA E DESENVOLVIMENTO ‘
fazerin| EEANSE%EEP;EH%FE&IF E!‘?T%US?&EANO DO ESTADO DA BAHIA direito, criar
- . . . . f ey e B
carga horaria semanal conforme itens 4 c) e 4udfrados pela imagem a seguir: o ol CIABE PR SRR RN B DSOS B5 EETAPS BAlR L e s
e do carl COMPANHIA BAIANA DE PESQUISA MINERAL le a pena de sexta

| COMPANHIA DE DESENVOLVIMENTC DE ACAD REGIONAL
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5 ¢) Informe o Municipio do local de trabalho camfie ilustrado abaixo:

LOCAL DE TRABALHO

INST.MED .LEGAL NINA RODRIGUES

LOCAL DE TRABALHO ATUAL

Ribeira do Pombal
Ribeirao do Largo
Ribeirao do Salto

Rio Fundo

Rio Real

Rio da Dona

Rio de Contas

Rio do Antonio

CONFIRMA? sim[®Nzo |

ORGAO CASA MILITAR DO GOVERNAL v

MUNICIPIO 5¢ || salvador 2l
=

-

POSSUI OUTROS VINCULOS FORA DO SIM 4 nic 4o Braco
PODER EXECUTIVO DO ESTADO DA Rio do Meio
|EAHIA? Rio do Pires

Rodelas

Ruy Barbosa
[pzer inserir declaracéo falsa ou diversa da que devia| Saldanha
5, e multa, se 0 documento & pablico, e reclusdo de | Salgadalia .

. o Salinas da Margarida

do cargo, ou se a falsificacéo ou alteracdo & de asse| gaioprinho

Salobro

5 d) Selecionar d.ocal de Trabalho Atual. Caso n&do seja encontrado o Local de
Trabalho devera marcar a opcdo Mostrar Todos oaisaw Orgdo conforme item 5 e) e
a seguir podera selecionar um Local de TrabalhalAindicado no passo 5 d) nas

imagens abaixo:
LOCAL DE TRABALHO
CONFIRMA?

ORGAO
MUNICIPIO
LOCAL DE TRABALHO ATUAL

IPELE
Sim
CASA MILITAR DO GOVERNAL v
Ruy Barbosa ¥
5d) | Selecione v

*Local onde efetivamente o servidor
exerce suas funcdes.
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3.6. Informar a existéncia de outwinculo fora do poder executivo do Estado da

Bahia. Se n&o houver, escolher a opcdo “NAO” conformagiem no passo 6 a).

UNIDADE DO OUTRO LOCAL TRABALHO

POSSUI OUTROS VINCULOS FORA DO SI 6a)

PODER EXECUTIVO DO ESTADO DA
BAHIA?

Se possuiVinculo fora do poder executivo do Estado da Bahiascolher a opcéo
“SIM” conforme passo 6 b). Devera ser informadoTipo de Vinculo (Pessoa

Juridica, Unido, Estadou Municipio)

Paraa opgaoPessoa Juridicainformar o CNPJ, Tipo de Pessoa Juridica, Cargo e

clicar no simbold+” para incluir o novo Vinculo, conforme ilustra ineag nos itens
6c), 6d),6e),6f) e 6g)a seguir:

0SSUI OUTROS VINCULOS FORA DO5 b}l . Siml N&o
ODER EXECUTIVO DO ESTADO DA
AHIA?

TIPO DO VINCULO Selecione hd

6¢c) || Pessoa Juridica

UNE0
Estado
Municipio

TIPO DO ViNCULO Pessoa Juridica v
ﬁd}l CNPJ 13.579.586/0001-32 I
6e) [TIFO Contratado 7]
6f) [CARGO Diretor I

ﬁg}
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Para opgadJnido informar o Orgéo e clicar no simbdk’ para incluir o novo Vinculo,

conforme ilustra a imagem a seguir nos itens 6 R)e 6 ).

6h) | unido v |

TIPO DO VINCULO

6i) ORGAO Procuradorial I

Para opga&stado selecionar a Unido Federativa (UF), Orgéo e choesimbold+”
para incluir o novo Vinculo, conforme ilustra aeigem a seguir nos itens 6 k), 6 1), 6 m)

e 6 n).

TIPO DO VINCULO 6k) | Estado 'l
60 | uF BAHIA v|
em) |OorRGAO Empresa Processamen I
6n) *

Para a opcadunicipio preencher os dados da Unidade Federativa (UF),idifim,

Orgéo e clicar no simbol” para incluir o novo Vinculo, conforme ilustra ineag a

seguir nos itens 6 0), 6 p), 6 q), 6 1) e 6 S).

TIPO DO VINCULO 6 D:'I lMunicipio Y I
ep) Jur BAHIA v
6q) UNICIPIO Alagoinhas b
61) ORGAO Guarda Municipal| I
6s) +
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3.7 ) Ao finalizar o preenchimento dos dados, wider devera ler o Artigo 299 do
Cédigo Penal - Decreto Lei 2848/40 e clicar no doEnviar para efetivar o

recadastramento conforme imagem abaixo:

*Art. 209 - Omiti, em documento piblico ou particular. declaragdo que dele devia constar, ou nele inserir ou fazer Inserir declaragAo faisa ou diversa da que devia ser escrita, com o fim e prejudicar direito, criar
obrigagao ou altemar a verdade sobre fato juridicamente relevante. Pena reclusdo, de 1 (um) a 5 (cinco) anos, e multa, se o documento & publico, € recluso de um mesmo esquema a 03 (trés) anos, € multa, se o
documento é particular. Paragrafo inico: Se o agente funcionario piblico, & comete o crime prevalecendo-se do cargo, ou se a faisificagéo ou alteragdo € de assentamento de registro civil, aumenta-se a pena de sexta

parte.
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4. CONFIRMAGCAO DE ENVIO DOS DADOS

4.1 Ao término do recadastramento funcional, o aplicativo exibird o comprovante com os dados

da matricula, nome, data e horario de confirmagdo do recadastramento do servidor. Este

comprovante deverd ser impresso utilizando o botdo Imprimir, para futuras comprovagdes.

Comprovante de recadastramento

Matricula: 222333000
Nome: ANDRE LUCIANG
Data: 03/02/2015 08:33

Imprima seu comprovante de Recadastramento Funcional!
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4.2 Opgao SAIR

4.2.1 Para sair do aplicativo clicar no botdo Sair localizado no canto superior direito da tela.

Recadastramento Funcional
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