
DIGITAÇÃO

SOLICITAÇÃO

REQUISITANTE TÉCNICO
PROAD /

ALMOX / GERAD
SEMAT

SGI / SAEB / 

SEFAZ*

MATERIAL DE EXPEDIENTE

LEITE, AÇUCAR, ACHOCOLATADO, CAFÉ E ÁGUA

PAPEL TOALHA, HIGIÊNICO, SABONETE LÍQUIDO, PANOS 

PARA LIMPEZA, ESPONJAS E DETERGENTE

LÍQUIDO

GASES NITROGÊNIO LÍQUIDO, GASOSO E ARGÔNIO

ESTABILIZADORES, CARTUCHOS, TONERS E MÍDIAS DE 

CD/DVD

ARMARINHO

EQUIPAMENTOS E MATERIAIS PARA LIMPEZA E HIGIENE 

PESSOAL - EXCETO: PAPEL TOALHA, HIGIÊNICO E SABONETE 

LÍQUIDO

GASES - EXCETO: NITROGÊNIO LÍQUIDO, GASOSO E

ARGÔNIO

UTILIDADES DOMÉSTICAS E EMBALAGENS

EQUIPAMENTOS E MATERIAIS 

GRÁFICOS
EQUIPAMENTOS E MATERIAIS PARA IMPRESSÃO

ANIMAIS VIVOS, ALIMENTOS ANIMAIS, ADUBOS, 

FERTILIZANTES E SEMENTES

ALIMENTOS AGROINDUSTRIA

MAT. E EQUIPAMENTOS PARA LABORATÓRIO

VIDRARIA

INSTRUMENTOS MUSICAIS INSTRUMENTOS MUSICAIS

EQUIPAMENTOS PARA RECREAÇÃO E MATERIAIS ESPORTIVOS

VESTUÁRIO VESTUÁRIO E ACESSÓRIOS

MATERIAIS E EQUIPAMENTOS DE USO 

LABORATORIAL
MAT. E EQUIPAMENTOS CIRURGICOS E HOSPITALARES

EQUIPAMENTOS FOTOGRÁFICOS, 

AUDIO E VÍDEO
CAMERAS, FILMADORAS, MICROFONES, FITAS

EQUIPAMENTOS DE COMUNICAÇÃO
APARELHOS TELEFÔNICOS, CENTRAL TELEFÔNICA, FAC- 

SIMILI, SISTEMA DE SEGURANÇA

FERRAMENTAS MANUAIS, FERRAGENS E

EQUIPAMENTOS DE SEGURANÇA

ALICATES, CHAVES, BROCAS, CALIBRADORES,

PARAFUSOS, ÓCULOS, MASCARA

MATERIAIS DE INFORMÁTICA
SUPRIMENTOS DE INFORMÁTICA - EXCETO CARTUCHO E 

TONER

REAGENTES E PRODUTOS QUÍMICOS
MEDICAMENTOS VETERINÁRIOS

MEDICAMENTOS HUMANOS
MATERIAL HIDRÁULICO

MATERIAL PARA PINTURA
EQUIP. DE REFRIGERAÇÃO E COND. DE AR

MOBILIÁRIOS

DATASHOW, PROJETOR E TELA DE PROJEÇÃO

ELETRODOMÉSTICOS E ELETROELETRÔNICOS

EQUIPAMENTOS DE INFORMÁTICA

MÁQUINAS E EQUIPAMENTOS GERAIS E MÁQUINAS E QUIPAMENTOS GERAIS E AGRÍCOLAS

MATERIAIS ELÉTRICOS, ELETRÔNICOS E SINALIZAÇÃO

MATERIAIS PARA ALVENARIA, TABUAS, 

ESQUADRIAS,ESTRUTURAS E ANDAIMES

MATERIAIS PARA VEÍCULOS
VEÍCULOS, COMPONENTES E PEÇAS, PNEUS, COMBUSTÍVEIS, 

LUBRIFICANTES, EQUIP. DE OFICINA

PERÍODO ESTIMADO EM 

QUE OS BENS SERÃO 

FORNECIDOS AO 

REQUISITANTE SEGUNDO 

PROGRAMAÇÃO 

APROVADA

03/01 a 03/02

14/02 a 15/03

23/03 a 23/04

05/05 a 05/06 JUNHO A JULHO

FLUXO SIMPLIFICADO DO PROCESSO

AGOSTO A SETEMBRO
MATERIAIS PARA CONSTRUÇÃO

JULHO A AGOSTO

VI 09/05 A 03/06
O PARECER É A 

PROPRIA 

ANÁLISE

09/05 A 08/06 09/06 A 09/07

*Nota: O prazo de análise do processo pela SAEB e SEFAZ pode variar com base na complexidade dos materiais/serviços e o volume da demanda da unidade.

10/07 a 10/08

10/06 a 10/07

MATERIAIS PARA CONSTRUÇÃO

V EQUIPAMENTOS

PROGRAMAÇÃO DE COMPRAS PARA CICLOS INICIADOS EM 01/11/2021 (MESES E ANOS EM SEQUÊNCIA)

04/04 A 29/04 04/04 A 04/05 04/04 A 06/05 09/05 A 09/06

04/04 A 04/05

MAIO A JUNHO

IV

MATERIAIS E EQUIPAMENTOS DE USO 

LABORATORIAL
23/02 A 29/03

O PARECER É A 

PROPRIA 

ANÁLISE

23/02 A 01/04

III 14/01 A 11/02 14/01 A 16/02 14/01 A 21/02 22/02 A 22/03

MARÇO A ABRIL

O PARECER É A 

PROPRIA 

ANÁLISE

03/12 a 12/01 13/01 a 13/02

O PARECER É A 

PROPRIA 

ANÁLISE

01/11 a 01/12 02/12 a 02/01

ABRIL A MAIO

MATERIAIS DIVERSOS

MATERIAIS E EQUIPAMENTOS 

AGROPECUÁRIOS

II

MATERIAIS E EQUIPAMENTOS DE USO 

LABORATORIAL

03/12 A 07/01

I

MATERIAL DE PLANEJAMENTO / 

RESSUPRIMENTO DE EXCLUSIVIDADE 

DO ALMOXARIFADO

01/11 A 26/11

COLETA DE 

PREÇOSGRUPO DE 

COMPRA
GRUPO DE COMPRA TIPO DE MATERIAL

PARECER 

TÉCNICO

ANÁLISE DA 

REQUISIÇÃO

FUNÇÃO / UNIDADE / CRONOGRAMA

ANÁLISE DO 

PROCESSO

Cadastro de Requisição 
no SCP

UNIDADE REQUISITANTE

Parecer Técnico

UDO / SEPAT / 
PREFEITURA 

Análise da Requisição

ALMOX / GERAD / PROAD

Geração de Coletas de 
Preços 

SEMAT

Abertura do Processo SEI

SEMAT ou UNIDADE 
REQUISITANTE

Solicitação de Parecer 
Orçamentário

SEMAT / DIRORC

Análise do Processo

SAEB / SEFAZ

Revisão do Processo

GERAD

Verificação de Recurso 
Financeiro 

GEFIN

Elaboração da Minuta do 
Edital da Licitação

SELIC

Assinatura do Ordenador 
de Despesas

PROAD

Assinatura da 
Autorização da Licitação

REITORIA

Elaboração do Edital

PROJUR

Abertura e Resultado do 
Processo de Licitação

SELIC

Contrato

Empenho

AFM e APS


