INSTRUCAO NORMATIVA PROAD N° 001/2018

Estabelece novos procedimentos para a formalizacdo de Processos de Inexigibilidade de Licitacdo, a fim
de cumprir a I.N. conjunta SEFAZ/SAEB n° 01/2016 que altera a I.N. conjunta SEFAZ/SAEB n° 01/2013 e
dispbe sobre a integracdo FIPLAN e SIMPAS.

O Pré-Reitor de Administracdo e Financas, no uso de suas atribuicées, considerando
a necessidade de adequar os processos de Inexigibilidade realizados pela Universidade Estadual
de Santa Cruz aos dispositivos legais estabelecidos pelo Governo do Estado da Babhia,

RESOLVE expedir a seguinte Instrucdo Normativa:

1. A formalizagdo dos processos de aquisicdo de bens e contratagdo de servicos efetuados por
meio de INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO, no ambito da Universidade Estadual de Santa
Cruz, conforme previsto nos artigos 60 e 61 da Lei n.° 9.433 de 01 de mar¢o de 2005, passara
a obedecer as normas e rotinas previstas nesta Instru¢do Normativa.

2. O processo de aquisicdo de bens ou contratagdo de servicos deverd ser iniciado com
antecedéncia minima de 60 dias a data da prestagcdo do servico ou aquisicdo do bem,
considerando:

| — Solicitagdo no SCP — Sistema Controle de Processos, da aquisicdo do bem compra ou
contratacdo do servico. Caso o item desejado ndo esteja listado solicitar composicdo de
item novo.

Il — Envio de CI para o SEMAT contendo: n® da Requisicdo SCP, justificativa para a
contratacé@o considerando a base legal pertinente e dados da empresa ou do prestador do
servico. Se pessoa fisica: nome, CPF, RG, PIS/PASEP, endereco, dados bancarios e
documentacdo comprobatéria requerida para a contratagdo. Se pessoa juridica: Razéo
Social, CNPJ, Inscricbes Estadual e Municipal, endere¢co completo, dados bancarios,
certiddes negativas de débitos e/ou outros documentos comprobatérios necessarios.

3. Fica vedada a contratacdo, quer de pessoa fisica ou juridica, que nédo possua cadastro como
fornecedor junto a SAEB. A consulta da situacdo cadastral podera ser solicitada junto a
SEMAT. Caso o fornecedor ndo possua, o requerente devera solicitar que o fornecedor realize
0 credenciamento - 0 que pode ser feito através do portal www.comprasnet.ba.gov.br ou no
Posto de Cadastramento de Fornecedor — PCF, localizado no térreo da Torre Administrativa
da UESC.

4. Os documentos necessarios ao cadastramento de fornecedores estao listados no Anexo Unico
desta Instrugéo.

5. As possiveis dividas podem ser esclarecidas pela Geréncia Administrativa/SEMAT e os casos
omissos serdo analisados pela Pro-Reitoria de Administracdo e Finangas - PROAD.

Esta Instrugéo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Campus Prof. Soane Nazaré de Andrade, 23 de janeiro de 2018
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ANEXO UNICO

Pessoa Juridica

- Ato Constitutivo, estatuto ou contrato social e alteragées;
- Certidao de Regularidade com a Fazenda Federal e a Divida Ativa da Unido e INSS;
- Certidao de Regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio da empresa;

. Certiddo de Regularidade com a Fazenda Estadual da Bahia ( para empresas de outros
Estados);

- Certiddo de Regularidade com a Fazenda Municipal;

- Certidao de Regularidade com o FGTS;

- Comprovacao de atendimento aos requisitos previstos em leis especificas, quando for o caso.
(CREA, CRA, CAU, Alvara Sanitario, etc.)

Pessoa Fisica

- Certidao de Regularidade com a Fazenda Federal e a Divida Ativa da Unido e INSS;
- Certiddo de Regularidade com a Fazenda Estadual da Bahia;
- Comprovacao de atendimento aos requisitos previstos em lei especifica, quando for o caso.

“O prazo de analise da solicitacdo [pela SAEB] serd de até 3 (trés) dias Uteis e a habilitagéo
ocorrerd de acordo com os documentos anexados, caso a documentagdo anexada ndo atenda

aos requisitos acima relacionados, a solicita¢éo sera indeferida.”

Fonte: https://www.comprasnet.ba.gov.br/inter/system/Fornecedor/SolicitarCredenciamentolnstrucoes.asp



https://www.comprasnet.ba.gov.br/inter/system/Fornecedor/SolicitarCredenciamentoInstrucoes.asp

