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GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA
Universidade Estadual de Santa Cruz

INSTRUCAO NORMATIVA PROAD N° 001/2020

Estabelece novo procedimento para formalizagdo de Termo Aditivo de prorrogagéo de prazo, no &mbito da Universidade Estadual de Santa Cruz, a fim de
observar o disposto no Decreto n° 19.733, de 01 de junho de 2020 que altera o Decreto n° 19.551, de 20 de margo de 2020.

O Pré-Reitor de Administragao e Finangas, no uso de suas atribuigdes, considerando a necessidade de adequar os procedimentos administrativos
vigentes ao Decreto n° 19.733 de 01/06/2020.

Resolve expedir a seguinte instrugdao normativa:

1. Fica instituido novo procedimento para formalizagcdo de Termos Aditivos, sobretudo, no que diz respeito aos prazos das unidades envolvidas no fluxo de
tramitagcdo de processos desta natureza em emitir suas devolutivas.

2. As solicitagbes passardo pela analise técnica da Secretaria da Administracéo - SAEB e Coordenacgdo da Qualidade do Gasto Publico/SEFAZ, as quais
julgarao o impacto nas metas de custeio e na qualificagdo do gasto publico. Assim sendo, a fase interna de tramitagdo desses processos devera esta em
consonancia com os seguintes prazos (ANEXO I):

2.1 O Nucleo de Contratos enviara o processo de aditamento a unidade gestora com, no minimo, 150 (cento e cinquenta) dias de antecedéncia da data de
término da vigéncia contratual.

2.2 A Unidade gestora devera instruir o processo com a documentagdo necessaria para a formalizagdo do aditamento e encaminha-lo ao Nucleo de
Contratos com, no minimo, 90 (noventa) dias de antecedéncia da data de término da vigéncia do contrato.

2.3 Ao Nucleo de Contratos cumprira a andlise da documentagéo apensa e redigir Comunicagao Interna que sera acompanhada por anuéncia da Geréncia
Administrativa. Nesse interim, decorrera um prazo de até de até 3 (trés) dias uteis.

2.4 Cabera a Diretoria de Orgamento a elaboragao de Parecer Orgamentario em até 3 (trés) dias Uteis do recebimento do processo pela unidade.

2.5 Sera de responsabilidade da Pré-Reitoria de Administragcdo e Finangas a elaboragéo e assinatura da Declaragdo de Ordenador da Despesa em até 3
(trés) dias uteis do recebimento do processo pela unidade.

2.6 Competira ao Reitor assinar a Declaragao de Ordenador da Despesa juntamente com o Pré-Reitor de Administragdo e Finangas em até 2 (dois) dias
uteis do recebimento do processo pela unidade.

2.7 A Procuradoria Juridica concorrera a elaboragéo do parecer juridico e inclusdo da minuta do termo aditivo num prazo de até 5 (cinco) dias Uteis do
recebimento do processo pela unidade. O Termo Aditivo s6 terad sua assinatura eletronica liberada apés concluséo da andlise externa.

3. O Nucleo de Contratos dara o devido encaminhamento do processo de aditamento para a Secretaria de Administragao-SAEB, iniciando a fase externa, que
constitui a andlise conjunta com a Coordenagdo da Qualidade do Gasto Publico/SEFAZ.

4. Cabera a Reitoria decidir sobre a manutengdo dos vinculos contratuais, cujo prazo estiver na iminéncia de ser extinto, mesmo que as andlises externas nao
tenham sido concluidas.

5. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data da sua publicagéo.

Campus Prof. Soane Nazaré de Andrade, 25 de Junho de 2020.

Paulo Cesar Cardeal Craveiro
Pro-Reitor de Administragao e Finangas

ANEXO |
FASE INTERNA DO PROCESSO DE ADITAMENTO: Fluxo e Prazos

https://seibahia.ba.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=21195597&infra_...
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Documento assinado eletronicamente por Paulo Cesar Cardeal Craveiro, Pré Reitor de Adm. e Finangas, em 25/06/2020, as 16:16, conforme horério oficial de
Brasilia, com fundamento no art. 139, Incisos | e I, do Decreto n? 15.805, de 30 de dezembro de 2014.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://seibahia.ba.gov.br/sei/controlador_externo.php?
-l'.'r rmt4 acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 00019498283 e o cdigo CRC ABDCCA11.
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