TERMO DE REFERENCIA

1-OBIJETO

Descrever de forma sucinta, porém clara, o bem permanente ou de consumo que pretende
adquirir.

2 — JUSTIFICATIVA

Todo material permanente ou de consumo que precisa ser adquirido tem um objetivo. E é este
objetivo que precisa ser justificado.
Descrever todos os argumentos que demonstrem a necessidade da aquisicdo ou contratagao.

3 — ESPECIFICAGOES TECNICAS / QUANTITATIVO

REQUISICAO DE MATERIAL N2 /

DESCRIGAO DO ITEM UNIDADE DE MEDIDA QUANTITATIVO

4 — LOCAL DE ENTREGA DO BEM

Indicar o(s) local(is) de entrega dos bens. Devera ser indicado o endereco completo, bairro, CEP,
inclusive nimero da sala ou prédio (se for o caso).

5 — ESTRATEGIA DE FORNECIMENTO E PRAZO DE ENTREGA

Indicar o prazo maximo de entrega dos materiais permanente ou de consumo.

Os materiais deverao ser entregues nos quantitativos e nas localidades indicadas apds a emissdo
do empenho e AFM — Autorizagdo de Fornecimento de Material. Se a entrega for parcelada enviar
obrigatoriamente o cronograma de entrega conforme modelo (ANEXO I).

6 — CONDICOES DE PAGAMENTO

Indicar a forma de pagamento considerando a estratégia de fornecimento:
1. Entrega Unica — pagamento Unico
2. Entrega parcelada — pagamento parcelado

7 — ACOMPANHAMENTO

REPRESENTANTE DA ADMINISTRACAO, para o recebimento, acompanhamento e fiscalizagdo:

Servidor: nome — usuario@uesc.br - tel. Contato

8 — CRITERIOS DE ACEITABILIDADE

Neste campo devera ser informado de que maneira serd realizado o recebimento provisério e o
recebimento definitivo — com o respectivo prazo.

Exemplo 01: na aquisicdo de um eletroeletrénico o recebimento provisdrio podera ser com a
simples conferéncia fisica do aparelho e o recebimento definitivo, no prazo de 15 dias a contar do



mailto:usuario@uesc.br

recebimento provisério, com o teste a fim de verificar se o mesmo esta funcionando corretamente. Caso
algum item apresente defeito o fornecedor devera efetuar a troca do mesmo em até “X” dias, a contar
da notificacdo, sem 6nus adicional para UESC.

Exemplo 02: na aquisicdo de material de consumo o recebimento provisério poderia ser com a
conferéncia da quantidade solicitada, e o recebimento definitivo, no prazo de 15 dias a contar do
recebimento provisério, com a anadlise se todos os materiais estdo em perfeitas condi¢bes de utilizagao.
Caso algum item apresente defeito o fornecedor deverd efetuar a troca do mesmo em até “X” dias, a
contar da notificacdo, sem 6nus adicional para UESC.

9 — DISPOSICOES GERAIS/INFORMACOES COMPLEMENTARES

Incluir outros itens julgados necessdrios a aquisicdo, considerando a especificidade dos bens.

Exemplo 01: Equipamentos que necessitarem de assisténcia, treinamento e instalagao, o setor
solicitante devera informar essa exigéncia.

Exemplo 02: Equipamentos que necessitarem de caminhdao munck para descarrego, o setor
solicitante devera informar essa exigéncia.

(O DOCUMENTO DEVERA SER ASSINADO ELETRONICAMENTE NO SEI)



