RESOLUCAO CONSEPE N° 44/2018

A Presidente do Conselho Superior de
Ensino, Pesquisa e Extensdo - CONSEPE, no uso de suas atribui¢cdes,
consoante o deliberado na 1332 Reunido Ordinaria, realizada no dia 22
de agosto de 2018,

RESOLVE

Art. 1° - Alterar a Resolugcdo CONSEPE n°
34/2017, que aprovou o0 Regulamento de Estagio Curricular
Supervisionado Obrigatério do Curso Bacharelado em Engenharia
Mecéanica da UESC para incluir, no Capitulo 1V, o Artigo 10, e alterar a
numeracao dos artigos seguintes, que passa a vigorar em conformidade
com o Anexo desta Resolugéo.

Art. 2° - Esta Resolugao entra em vigor na
data de sua publicacéo.

Campus Prof. Soane Nazaré de Andrade, em 17 de setembro de 2018.

ADELIA MARIA CARVALHO DE MELO PINHEIRO
PRESIDENTE
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ANEXO DA RESOLUGCAO CONSEPE 44/2018
REGULAMENTO DE ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO OBRIGATORIO
DO CURSO DE ENGENHARIA MECANICA

TITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

CAPITULO |
DA CONSTITUICAO E DA FINALIDADE DO ESTAGIO SUPERVISIONADO
(OBRIGATORIO)

Art. 1° - As normas apresentadas neste regulamento estdo de acordo com a LEI N°
11.788, de 25 de setembro de 2008, que disp8e sobre os estagios, obrigatorios ou
ndo, de estudantes no Brasil e regulamenta o componente curricular Estagio
Supervisionado Obrigatério do Curso de Bacharelado em Engenharia Mecanica da
Universidade Estadual de Santa Cruz — UESC, referente aos requisitos de
coordenacao, supervisao e avaliacao das atividades relativas ao processo de estagio.

Art. 2° - Entende-se por Estagio Obrigatério as atividades de praxis pedagdgica que
busca proporcionar o aperfeicoamento dos estudantes em diversas areas do saber,
favorecendo a aplicacdo dos conhecimentos tedricos a uma realidade pratica,
enriquecendo o treinamento, a qualificacdo e a formacdo dos futuros Engenheiros
Mecanicos.

CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS

Art. 3° - O estagio supervisionado do curso de bacharelado em Engenharia Mecéanica,
de carater curricular obrigatoério, busca a formacao do graduando, pautado no objetivo
geral de tornar o discente apto e competitivo a atuar no mercado de trabalho
possibilitando a aplicacdo pratica dos conteludos teoricos apreendidos de modo a
contextualiza-los com as diferentes areas de atuacdo da Engenharia Mecanica,
levando em consideracdo as particularidades e predisposicdo dos individuos e as
condic¢des de infraestrutura e de pessoal.

Paragrafo Unico: Sao objetivos especificos do Estagio Supervisionado:

I. Empregar e estimular a utilizacdo de tecnologia, visando a evolugcao do setor.

Il. Possibilitar o reconhecimento pratico ou conhecimento das técnicas mais
adequadas a uma dada situacao, implementando melhorias na forma de producéo.

[ll. Capacitar no desenvolvimento da atividade profissional em programas e/ou projetos
de pesquisa e extensao.

IV. Desenvolver a capacidade de avaliacdo e preparacao de relatérios de estagio.

V. Propiciar ao académico o desenvolvimento de suas potencialidades na organizacao
em que esteja estagiando.

VI. Despertar o “espirito” empreendedor, a partir da vivéncia organizacional no
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ambiente de estagio.

VII. Diagnosticar, descrever e interpretar diversas situagdes-problema no trabalho final
de estagio.

VIII. Propiciar um treinamento pratico, bem como, aperfeicoamento cultural, técnico,
cientifico e politico.

IX. Atenuar o impacto da passagem da vida de estudante para a vida profissional,
abrindo ao estagiario mais oportunidades de conhecimento da filosofia, diretrizes,
organizagéo e funcionamento das organizagdes e da comunidade.

X. Contribuir para o avanco do desenvolvimento regional, com a insercdo dos
estagiarios em projetos de responsabilidade social.

Xl. Estabelecer a mediacdo entre a universidade e a sociedade.

XIll. Desenvolver a convivéncia com a aplicacao préatica dos principios fundamentais da
Engenharia Mecanica, que pressupde saber comunicar, problematizar, intervir, superar
e criar respostas no ambiente de trabalho.

XIll. Facilitar o processo de atualizacdo de conteudos, permitindo adequar aqueles de
caréter profissionalizante as constantes mudancgas sociais.

TITULO Il
DA ESTRUTURA DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO OBRIGATORIO

CAPITULO Il
DA DURACAO DO ESTAGIO

Art. 4° - O Estagio Supervisionado Obrigatério € um componente curricular obrigatorio
a ser vivenciado durante o curso de formacédo, com duracdo definida pelo Projeto
Académico Curricular do Curso de Engenharia Mecénica, que estabelece carga horaria
de 180 horas.

Art. 5° — O Estagio Obrigatério do curso de Engenharia Mecanica da UESC sera
executado em ambiente de trabalho.

Paragrafo Unico: é vedado ao discente realizar estagio curricular obrigat6rio dentro
das dependéncias da UESC e aproveitamento de atividades de extensdo, monitoria e
de iniciacdo cientifica como carga horaria de estagio supervisionado.

CAPITULO IV
DA ORGANIZAGAO E DESENVOLVIMENTO

Art. 6° - O Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério poderd abranger qualquer
area de interesse do aluno relacionada as matérias profissionalizantes da area de
Engenharia Mecanica, conforme estabelecido em normas do CONFEA.

Art. 7° - O aluno s6 podera matricular-se na disciplina Estagio em Engenharia
Mecénica obedecendo as exigéncias do Projeto Pedagdgico do curso, no qual a
disciplina Estagio obrigatério (CET 1018) tem como pré-requisito a disciplina de Projeto
Mecéanico (CET 966) em conjunto com o Art. 8°.

Art. 8° - Para que se efetive o estagio curricular supervisionado obrigatério na area de
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trabalho escolhida pelo discente é necessario o preenchimento do Termo de
Compromisso e Plano de atividades, disponibilizados pela Comissdo Geral de Estagio
(CGE) da Pro-reitoria de Graduacédo da UESC, assinado pelas partes e registrado no
Protocolo Geral da UESC dentro do prazo estabelecido.

8§ 1° O Termo de Compromisso de Estagio e o Plano de Trabalho (Anexo 1) serdo
celebrados entre o estudante e a parte Concedente na oportunidade do Estagio
Curricular Obrigatorio, com a interveniéncia da Instituicdo de ensino e constituirdo
comprovantes exigiveis, pela autoridade competente, ndo configurando vinculo
empregaticio.

§ 2° - O Termo de Compromisso de que trata o paragrafo anterior devera mencionar
necessariamente o instrumento juridico a que se vincula.

§ 3° - A instituicdo onde sera realizado o estagio (parte concedente) designara um
supervisor técnico para o acompanhamento do estagiario durante o periodo em que
desenvolver suas atividades.

§ 4° - O aluno tera um Orientador de Estagio, escolhido exclusivamente entre os
professores do Departamento de Ciéncias Exatas e Tecnolégicas (DCET) e de
preferéncia da area de Engenharia Mecéanica.

8 5° - A realizacdo do estagio curricular supervisionado obrigatorio, por parte do
estudante, ndo acarretara vinculo empregaticio de qualquer natureza.

8 6° - Em nenhuma hipotese podera ser cobrada ao estudante qualquer taxa referente
as providéncias administrativas para a obtencéo e realizacao do estagio curricular.

Art. 9° - As atividades de acompanhamento e avaliagdo do estagio curricular
supervisionado obrigatério ficardo sob a responsabilidade do professor da disciplina
Estadgio em Engenharia Mecéanica (CET 1018).

Art. 10 - Os estagios realizados através de Agentes de Integracdo (estagios nédo
obrigatérios) poderdo ter seu aproveitamento de estudos concedido e considerados
como Estagio Obrigatério desde que estejam cadastrados na CGE — Comissao Geral
de Estagio. A solicitacdo de aproveitamento ao Colegiado de curso devera ser feito via
Protocolo geral, da UESC, que encaminhara a SECREGE.

Parégrafo unico: Cabe ao professor da disciplina definir o programa da disciplina.

CAPITULO V
DAS COMPETENCIAS

Art. 11 - Compete ao Colegiado de Curso:

l. Colaborar com o professor da disciplina estagio obrigatério, aluno e orientador
guanto a escolha e formalizacdo do estagio com a instituicdo concedente.

I. Realizar os procedimentos necessarios para execu¢ao do estagio.

II. Responsabilizar-se pela guarda da documentacgéao relativa ao estagio.

Art. 12 - Compete ao professor da disciplina Estagio em Engenharia Mecéanica CET
1018:
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l. Orientar os estudantes quanto a escolha da instituicdo concedente e
formalizacao do estagio conjuntamente com o Colegiado de Curso.

Il. Realizar em consonéancia com o Colegiado de Curso os procedimentos
necessarios para execucao do estagio.

[l Propor instituicdes concedentes para que os alunos fagam seus estagios.

V. Interagir com o professor orientador e supervisor informando-os sobre o0s
procedimentos necessarios para a vivéncia do estagio.

V. Acompanhar em conjunto com o supervisor e orientador o calendario de
execucao do estagio.

VI. Fornecer ao colegiado, as instituicbes concedentes conveniadas e aos
professores supervisores, informacdes relativas ao estagio, sempre que solicitado.

Vi Definir as datas de entrega do plano de estagio, parecer final, declaragao,
formulario de avaliacao, relatério parcial e relatorio final, utilizando formularios proprios
(Anexos |, I, lll, 1V), de acordo com o semestre letivo da disciplina de estagio
obrigatorio.

VIII  Avaliar e atribuir nota para o relatério final.

Art. 13 - Compete ao Orientador do Estagio:

l. Orientar os estudantes quanto a escolha da instituicdo concedente e
formalizacdo do estagio conjuntamente com o professor da disciplina e Colegiado de
Curso.

Il. Participar do processo de construcdo do conhecimento, habilidades e
competéncias do estudante-estagiario.

Il Supervisionar o estagiario quanto a sua formalizacdo nas instituicdes.

V. Realizar em consonancia com o Colegiado e Coordenacdo de Estagio os
procedimentos necessarios para sua execucao.

V. Auxiliar a Coordenacdo do Estagio Supervisionado Obrigatério na criacao e
manutencdo de cadastros das instituicbes concedentes, bem como buscar
mecanismos de integracdo universidade-sociedade, visando a obtencao de vagas para
o Estagio Supervisionado.

VI.  Auxiliar na elaboragao do plano de trabalho.
VII.  Orientar o estudante estagiario no desenvolvimento do estagio.
VIII. Avaliar o estagio e atribuir nota ao aluno para o relatério parcial e relatério final,

encaminhando ao professor da disciplina utilizando o formulario do Anexo Il.
IX. Cumprir e fazer cumprir os prazos estabelecidos pelo professor da disciplina
para envio de documentacéao e periodos de conclusdo de estagio.

Art.14 - Compete ao estudante-estagiario:

l. Definir a instituicho para realizacdo do Estagio Supervisionado
Obrigatorio e o orientador do estagio encaminhando a documentagcéo ao professor da
disciplina na ocasido da matricula da disciplina Estagio Obrigatério em Engenharia
Mecanica.

I. Conjuntamente com o orientador, professor da disciplina e o colegiado do curso
providenciar elaboracdo de oficio para solicitacdo de estagio a instituicido concedente.
[I. Elaborar o Plano de Estagio (Anexo |) e os Relatérios parcial e final das
atividades desenvolvidas exigidos pela disciplina Estagio Curriculares em Engenharia

£RA
&5

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE SANTA CRUZ - UESC
Campus Prof. Soane Nazaré de Andrade — Rodovia Jorge Amado, KM. 16
Tel: Reitoria (73) 3680-5311 — Fax: (73) 3689-1126
CEP: 45.662-900 — IIhéus — Bahia — Brasil

E-mail: reitoria@uesc.br


mailto:reitoria@jacaranda.uescba.com.br

Mecénica e pela CGE, obedecendo aos prazos e normas estabelecidas,
conjuntamente com o professor, professor orientador e o supervisor.

IV.  Apresentar ao Supervisor e Orientador do Estagio toda a documentacao
solicitada para o planejamento e execucao do Estagio.

V. Encaminhar a Pro-reitoria de Graduacdo (PROGRAD), 03 (trés) coOpias da
proposta do Plano de Trabalho e do termo de estégio, construido conjuntamente com o
orientador e supervisor, no minimo, 15 dias antes do inicio do estagio na Instituicéo,
dentro do periodo do semestre letivo considerando o tempo para integralizacdo das
180 horas de estagio.

VI. Entregar ao professor da disciplina de estagio e ao orientador o Relatério parcial
(90 horas de estagio) e final do Estagio (180 horas de estagio) de acordo com as
normas do trabalho cientifico da UESC, em data a ser definida pelo professor da
disciplina.

VII. Entregar ao professor, orientador e supervisor uma cépia plano de estagio
(Anexo ).
VIIl. Comunicar em tempo hébil ao colegiado do Curso e ao professor da disciplina

mudanca de local e, ou area de atuacdo de estagio ou problemas que impecam a
realizacdo do plano de estagio supervisionado, mediante apresentacao de justificativa
e aprovado pelo colegiado de curso.

IX. Cumprir e fazer cumprir os prazos estabelecidos pelo professor da disciplina
para envio de documentacéao e periodos de conclusdo de estagio.

X. Entregar para o supervisor de estagio uma copia desse regulamento para
gualquer tipo de duvida.

Art. 15 - Compete ao SUPERVISOR da instituicdo concedente:

l. Responsabilizar-se pelas praticas realizadas pelo estudante-estagiario.

Il. Acompanhar e avaliar o estudante estagiario no exercicio das atividades
profissionais estabelecidas no plano de atividades conjuntamente com o orientador e
professor da disciplina.

Il Ter como pré-requisito a formac&o em nivel superior.

IV.  Avaliar o aluno, ao término do periodo de estagio, utilizando os formularios
padrao: “Declaracdo de estagio realizado” (Anexo Ill) e “Formulario de avaliacdo do
estagiario” (Anexo V).

V. Cumprir e fazer cumprir os prazos estabelecidos pelo professor da disciplina
para envio de documentacao e periodos de concluséo de estagio.

Paragrafo Unico: Em nenhuma hipétese, o Supervisor da instituicdo concedente
podera ser substituido pelo estudante-estagiario.

CAPITULO VI

DO PLANO DE TRABALHO E DOS RELATORIOS DO ESTAGIO
SUPERVISIONADO

Art. 16 - Entende-se por plano de estagio o planejamento das etapas e atividades a
serem desenvolvidas pelo estagiario na instituicdo concedente.
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Art. 17 - Entende-se por relatorio do estagio, parcial e final, os trabalhos que
apresentam a experiéncia da praxis vivenciada pelo estudante-estagiario durante o
periodo de estagio supervisionado obrigatorio.

Art. 18 - O relatorio parcial e final do estagio devera ser entregue ao professor da
disciplina, em 01 (uma) copia, de acordo com as normas do trabalho cientifico da
UESC, em data a ser definida pelo professor da disciplina.

CAPITULO VII
DA AVALIACAO DO ESTAGIO

Art. 19 - A avaliacdo do Estagio Obrigatério sera de responsabilidade do professor
orientador a partir do parecer final orientador (Anexo Il), professor da disciplina Estagio
em Engenharia Mecéanica a partir do relatorio final e do supervisor a partir do formulario
de avaliacdo do estagiario (Anexo V).

Art. 20 - Os instrumentos de avaliacdo de cada modalidade do Estagio
Supervisionado Obrigatério serdo determinados no programa da disciplina conforme
perfil, habilidades e competéncias previstas neste regulamento.

Art. 21 — Faréo parte da avaliacdo da disciplina parecer final do orientador, avaliacao
do supervisor, e os relatérios parcial e final de estagio.

Art. 22 — O aluno devera obter conceito igual ou superior a sete (7,0) para ser
aprovado.

CAPITULO VI
PROGRAMA DE MOBILIDADE ESTUNDATIL

Art. 23 — Os estudantes que se afastarem da UESC para desenvolverem, parte ou em
todo o periodo, atividades de estagio, em instituicdo de ensino superior ou centros de
pesquisa ou extensdo, no Brasil ou no exterior, poderdo solicitar o aproveitamento da
carga horaria para a disciplina Estagio e Engenharia Mecanica desde que:

l. O intercambio tenha sido regulamentado pelo Programa de Mobilidade
Estudantil na Graduagéo (PME) (Resolugcdo Consepe 80/2014);

Il. O Plano de Atividades do estudante tenha sido enviado ao colegiado do curso,
previamente durante o periodo do intercambio, estando essa variacdo de periodo na
dependéncia dos critérios estabelecidos pelo PME da graduagéo da UESC,;

Il. O estudante tenha integralizado a creditagdo minima requerida pelo curso de
Engenharia Mecanica, de acordo com o Projeto Académico, antes da saida para o
intercambio;

V. Seja feita a apreciacdo, pelo Colegiado, para verificacdo de equivaléncia da
carga horaria para a disciplina de Estagio em Engenharia Mecanica.
V. O aluno deverd fazer matricula na disciplina de Estagio em Engenharia

Mecanica, entregar o relatorio final e ser avaliado pela banca examinadora.
8 1° Para a efetivacdo da matricula do estudante, que realizou estagio no exterior ou
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no Brasil, na disciplina Estagio em Engenharia Mecanica na UESC, sera exigido o
relatério de estégio aprovado pelo PME.

8§ 2° A néo entrega do relatorio no prazo estabelecido pelo professor da disciplina e/ou
a ndo apresentacdo oral, implicara a ndo realizacdo da avaliacdo do Estagio, com
consequente reprovacao do estudante na disciplina.

TITULO Il
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 24 — Os casos omissos serdo resolvidos por uma Comissdo de Estagio
Permanente nomeada pelo Colegiado do curso, composta por trés professores do
curso de Engenharia Mecanica membros do Colegiado, sendo o professor da disciplina
Estagio em Engenharia Mecéanica de participacédo obrigatoria nesta comissao.

Art. 25 — Todos os modelos de documentos a ser entregue no inicio do estagio, (plano
de estagio — Estagio obrigatério) e no final do estagio, (Parecer final orientador,
declaracéo, formulario de avaliacdo do estagiario e o relatorio final), estdo ao final
deste documento.

Art. 26 — Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposicfes contrarias.

Campus Prof. Soane Nazaré de Andrade, em 17 de setembro de 2018.

ADELIA MARIA CARVALHO DE MELO PINHEIRO
PRESIDENTE

:‘:i':‘

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE SANTA CRUZ - UESC
Campus Prof. Soane Nazaré de Andrade — Rodovia Jorge Amado, KM. 16
Tel: Reitoria (73) 3680-5311 — Fax: (73) 3689-1126
CEP: 45.662-900 — IIhéus — Bahia — Brasil

E-mail: reitoria@uesc.br


mailto:reitoria@jacaranda.uescba.com.br

ANEXO |

PLANO DE ESTAGIO — ESTAGIO OBRIGATORIO

ENGENHARIA MECANICA

IDENTIFICACAO DO ESTAGIARIO

Nome do aluno:

Matricula:

Telefone para contato:

E-mail:

Endereco:

Curso: Engenharia Mecéanica

IDENTIFICACAO DA EMPRESA

Empresa:

Endereco:

Endereco da pagina na Internet:

Setor da Empresa onde seré desenvolvido o estagio:

Contato no Dep. De Recursos Humanos/Tel:

O Estagio é remunerado: (  )sim () ndo

IDENTIFICACAO DO Professor da Disciplina

Professor da disciplina:

Departamento: Colegiado:

E-mail:

IDENTIFICACAO ORIENTADOR UESC

Orientador da UESC:

Departamento: Colegiado:

E-mail:

IDENTIFICAGCAO do Supervisor
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Supervisor da Empresa:

Cargo ou fungédo do Supervisor da empresa:

Curso de Formacéo:

E-mail:

IDENTIFICACAO DO ESTAGIO

Inicio: Término: NUmero de horas:

Titulo do trabalho a ser desenvolvido:

Tipo de Estagio: () Obrigatorio

PLANO DE ATIVIDADES

Atividades a serem desenvolvidas:

Local e Data:

Assinaturas:

Estagiario Orientador do Estagio (UESC)

Supervisor do Estagio (concedente)

o
h-’a. w

Professor de Estagio do Curso (UESC)
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ANEXO I

PARECER FINAL ORIENTADOR

Eu, , docente
da UESC do colegiado de do
Departamento , orientador(a) do(a) aluno(a)

que por finalizar o

desenvolvimento do estagio curricular, cumprindo um total de
( ) horas efetivamente trabalhadas, |he atribuo
as notas
Relatério parcial ( )
Relatério final ( )
IIhéus, de de

Orientador UESC
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ANEXO 11l

DECLARAGAO - SUPERVISOR

Declaramos para os devidos fins, que o Sr.(a)

, RG. n° , aluno regularmente
matriculado no Curso de Engenharia Mecanica da Universidade Estadual
de Santa Cruz, cumpriu ( )

horas de estagio, no periodo de
I a I na empresa
, onde desenvolveu as

seguintes
atividades:

Nome do supervisor do estagio:

de de 20

(Assinatura do Supervisor)
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ANEXO IV

FORMULARIO DE AVALIACAO DO ESTAGIARIO

Este formulario de cunho confidencial deve ser preenchido pelo supervisor do estagio
atribuindo nota de 0 a 10 nos itens abaixo relacionados e entregue em envelope lacrado ao
estagiério ou enviado a:

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE SANTA CRUZ
A/C Colegiado de Engenharia Mecéanica
Campus Soane Nazaré de Andrade, Rodovia Jorge Amado, Km 16, Bairro Salobrinho
CEP 45662-900. lIhéus-Bahia ou no e-mail colmec@uesc.br

Nome do estagiéario:

Nome do supervisor:

Nome da empresa:

Inicio do estagio: [ Término: [
AVALIACAO
ITENS NOTA

Conhecimentos necessarios para executar as atividades programadas.

Porcentagem de atividades cumpridas dentro da programacao

Capacidade de desenvolver e sugerir inovacoes que beneficiem a empresa

Senso de responsabilidade e zelo pelos bens da empresa

Disposicao para aprender

Cooperacdo: disposicao para atender prontamente as atividades solicitadas

Iniciativa para resolver problemas sem a necessidade de supervisor

Sociabilidade: facilidade de contatos e interagdo com o grupo

Assiduidade e pontualidade no cumprimento dos horérios

Disciplina quando as normas e regulamentos internos

Qualidade de trabalho

de de

Assinatura do Supervisor
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