GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA
Universidade Estadual de Santa Cruz

INSTRUGAO NORMATIVA REITORIA N° 01/2024

Estabelece orientagbes quanto a elaboragao dos Estudos Técnicos Preliminares — ETP para a aquisigdo de bens e a contratacdo de servigos e define as Areas Técnicas responséveis pela
elaboragao do ETP.

O Reitor da Universidade Estadual de Santa Cruz, no uso da atribui¢do, e considerando o disposto na Lei Federal n® 14.133, de 01 de abril de 2021, na Lei Estadual n° 14.634, de 28 de novembro de 2023,
no Decreto Estadual n° 22.598, de 02 de fevereiro de 2024 e na INSTRUCAO SAEB N° 003/2024, de 08 de fevereiro de 2024, resolve expedir a seguinte Instrugdo Normativa:

Art. 1° - As unidades administrativas e académicas observarao as disposi¢des desta Instrugdo e da legislagdo em vigor, quanto a elaboragao dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP, para a aquisicao de
bens e a contratagéo de servigos.

Art. 2° - O modelo padréo do ETP, bem como o Manual para preenchimento estao disponibilizados no seguinte enderego: http://www.uesc.br/proad/index.php?item=conteudo_gerad_semat.php

Art. 3° - Os Estudos Técnicos Preliminares deverdo ser elaborados em conformidade com o disposto no Anexo Unico da INSTRUCAO SAEB N° 003/2024, que orienta e padroniza a atuagdo da
administragao publica estadual direta, autarquica e fundacional nos procedimentos de aquisi¢ao de bens e de contratagédo de servigos.

Art. 4° - O ETP podera ser elaborado conjuntamente por servidores da area técnica e da area requisitante.

Art. 5° - As funcdes de requisitante e de area técnica poderao ser exercidas pelo mesmo agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuigbes, detenha conhecimento técnico-operacional
sobre o objeto demandado, observado o disposto no art. 3°, V, do Decreto estadual n® 22.598, de 02 de fevereiro de 2024.

Art. 6° - Ficam definidas no Anexo |, desta Instrugdo, as Areas Técnicas considerando os Grupos de Materiais que compdem o Planejamento de Compras de Bens de Consumo e Permanente da UESC.

Art. 7° - Para as contratagbes destinadas a Projetos de Graduagao, Pesquisa, Extensdo e Convénios, que néo estdo obrigadas a seguir o Planejamento de Compras da UESC, o ETP podera ser elaborado
conjuntamente por servidores da area técnica e da area requisitante.

Art. 8° - Para as contratagdes de servigos os requisitantes serao responsaveis pela elaboragéo do ETP.

Art. 9° - Nos termos do art. 14, 1l, do Decreto n° 10.024/2019, o ETP carece de aprovacao pela autoridade competente ou por quem ela delegar, que sera denominada Unidade Competente.
Art. 10 - Os casos omissos serao dirimidos pela Reitoria, que podera expedir normas complementares acerca do tema de acordo com a legislacéo vigente.

Art. 11 - Esta Instrugédo entra em vigor na data de sua publicagéo.

Campus Prof. Soane Nazaré de Andrade, 23 de fevereiro de 2024.

Alessandro Fernandes de Santana
Reitor


http://www.uesc.br/proad/index.php?item=conteudo_gerad_semat.php

Anexo |

FUNGAO / UNIDADE / CRONOGRAMA

DIGITAGAO ' , UNIDADE COLETA
GRUPO DE AREA TECNICA DE
SRVPOLE | GRUPO DE COMPRA TIPO DE MATERIAL T COMPETENTE | Avaiise DA | PREGOS
REQUISICAO
REQUISITANTE | PARECER ‘é?gomzo Do SEMAT
MATERIAL DE EXPEDIENTE REITORIA (A SEMAT
: DEFINIR)
LEITE, ACUCAR, ACHOCOLATADO, CAFE E
AGUA
- ALMOX ALMOX
MATERIAL DE PLANEJAMENTO | PAPEL TOALHA, HIGIENICO, SABONETE
/" RESSUPRIMENTO  DE | LIQUIDO, PANOS PARA LIMPEZA, ESPONJAS
EXCLUSIVIDADE DO | E DETERGENTE
ALMOXARIFADO LiQUIDO
GASES ESPECIAIS GERLAB GERLAB
ESTABILIZADORES, CARTUCHOS, TONERS E | a1 o
MIDIAS DE CD/DVD
ARMARINHO
ALMOX
EQUIPAMENTOS E  MATERIAIS  PARA
LIMPEZA E HIGIENE PESSOAL - EXCETO: | DIVERSOS ALMOX
MATERIAIS DIVERSOS PAPEL TOALHA, HIGIENICO E SABONETE
LiQUIDO
GAS GLP ALMOX
UTILIDADES DOMESTICAS E EMBALAGENS | DIVERSOS
EQUIPAMENTOS E MATERIAIS | EQUIPAMENTOS E  MATERIAIS  PARA
GRAFICOS IMPRESSAO dudediles Lol
ANIMAIS VIVOS, ALIMENTOS ANIMAIS, | GERLAB, DCAA | GERLAB, DCAA
MATERIAIS E EQUIPAMENTOS | ADUBOS, FERTILIZANTES E SEMENTES E HOSPVET E HOSPVET
AGROPECUARIOS
ALIMENTOS AGROINDUSTRIA DCAA DCAA
I FERRAMENTAS  MANUAIS, DIVERSOS PREFEITURA ALMOX E
FERRAGENS E ALICATES, CHAVES, BROCAS, DO CAMPUS PROAD
SR A TOE DiE SQI;!EIBUASDO%REO'SCEULOS MASCARA
SEGURANCA ’ :
MATERIAIS _ PARA | MATERIAL HIDRAULICO
CONSTRUCAO

MATERIAL PARA PINTURA




MATERIAIS ELETRICOS, ELETRONICOS E
SINALIZACAO

MATERIAIS PARA ALVENARIA, TABUAS,
ESQUADRIAS,ESTRUTURAS E ANDAIMES

MAT. E EQUIPAMENTOS PARA LABORATORIO

ALMOX
PROAD

E

ALMOX
PROAD

ALMOX

ALMOX
PROAD

VIDRARIA
MAT. E EQUIPAMENTOS CIRURGICOS E GERLAB
MATERIAIS E EQUIPAMENTOS | HOSPITALARES
. DE USO LABORATORIAL : DIVERSOS
REAGENTES E PRODUTOS QUIMICOS
MEDICAMENTOS VETERINARIOS
HOSPVET
MEDICAMENTOS HUMANOS
DATASHOW, PROJETOR E TELA DE
PROJECAO B
- PREFEITURA
EQUIP. DE REFRIGERAGCAO E COND. DE AR
BENS PERMANENTES DO CAMPUS
ELETRODOMESTICOS E SEPAT
W, ELETROELETRONICOS DIVERSOS ALMOX
MOBILIARIOS SEPAT
EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA UDO
LUFCRGTIE A SUPRIMENTOS DE INFORMATICA - EXCETO UDO E ALMOX
CARTUCHO E TONER
INSTRUMENTOS MUSICAIS INSTRUMENTOS MUSICAIS sl
ALMOX
EQUIPAMENTOS PARA PARQUE
RECREAGRO MATERIAIS ESPORTIVOS P ESSORTIVO
: : : DIVERSOS
v VESTUARIO VESTUARIO E ACESSORIOS ALMOX
EQUIPAMENTOS
EOTOGRAFICOS. AUDIO E | CAMERAS, FILMADORAS, MICROFONES, ASCOM
¢ FITAS
VIDEO
EQUIPAMENTOS DE | APARELHOS  TELEFONICOS, CENTRAL | PREFEITURA DO | PREFEITURA
COMUNICACAO TELEFONICA, SISTEMA DE SEGURANCA CAMPUS DO CAMPUS
, VEICULOS, COMPONENTES E PEGAS,
MATERIAIS PARA VEICULOS PNEUS, COMBUSTIVEIS, LUBRIFICANTES. | CTRAN CTRAN
vi EQUIP. DE OFICINA
MAQUINAS E EQUIPAMENTOS | MAQUINAS E QUIPAMENTOS GERAIS E | pirocne SEPAT

GERAIS

AGRICOLAS

PROAD
ALMOX
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Documento assinado eletronicamente por Alessandro Fernandes Santana, Reitor, em 23/02/2024, as 15:04, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 139, Incisos | e Il, do Decreto n2 15.805, de 30 de dezembro
de 2014.
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