
FLUXOGRAMA E CRONOGRAMA DE COMPRAS 2026-2027
Mapeamento dos Ciclos do Processo de Planejamento de Contratações e Atribuições de Unidades

1. FLUXOGRAMA SEQUENCIAL DO PROCESSO DE COMPRA

▼

▼

▼

▼

2. CRONOGRAMA EXECUTIVO POR GRUPO DE COMPRA (2026-2027)

Grupo
Tipos de Materiais /

Categorias

1. Digitação

(Requisitante)

2. Parecer

Técnico (SEPAT/

UDO/Pref)

3. Análise Req.

(PROAD/

ALMOX)

4. Triagem

(Comissão

CPC)

5. Coleta

Preços

(SEMAT)

Grupo I Expediente, Limpeza/Higiene,

Gases, Armarinho, Gráficos,

Agropecuários, Ferramentas,

Construção, Vestuário

03/08/2026 a

21/08/2026

03/08/2026 a

25/08/2026

03/08/2026 a

26/08/2026

28/08/2026 a

22/09/2026

01/12/2026

Grupo

II

Uso Laboratorial, Vidraria,

Cirúrgicos/Hospitalares,

Reagentes, Medicamentos Vet/

Humanos

24/08/2026 a

22/09/2026

24/08/2026 a

25/09/2026

24/08/2026 a

29/09/2026

01/10/2026 a

30/10/2026

01/02/2027

Grupo

III

Bens Permanentes: Projetores,

Refrigeração/Ar,

Eletrodomésticos, Mobiliários,

Equipamentos de Informática

28/09/2026 a

16/10/2026

28/09/2026 a

20/10/2026

28/09/2026 a

23/10/2026

26/10/2026 a

25/11/2026

01/03/2027

Grupo

IV

Áudio/Vídeo, Comunicação,

Veículos, Máquinas Gerais,

Instrum. Musicais, Esportes,

Peças Veiculares

20/10/2026 a

24/11/2026

20/10/2026 a

26/11/2026

20/10/2026 a

30/11/2026

01/12/2026 a

18/12/2026

01/04/2027

3. COMPOSIÇÃO ESPECÍFICA DA COMISSÃO CPC POR GRUPO

Grupo Prazo da Triagem Unidades / Integrantes da Comissão CPC

Grupo I 28/08/2026 a 22/09/2026

REQUISITANTEETAPA 1 Digitação da Solicitação

Abertura e inclusão formal dos pedidos de compra de materiais/bens no sistema institucional durante a janela de digitação específica de

cada Grupo.

SEPAT / UDO / PREFCAMPUSETAPA 2 Emissão de Parecer Técnico

Análise técnica de viabilidade, padronização, conformidade das especificações dos itens solicitados e adequação física/infraestrutural.

PROAD / ALMOXETAPA 3 Análise da Requisição e Estoque

Validação da disponibilidade em estoque (ressupriemnto/planejamento), agrupamento de demandas e consolidação das requisições

para envio à comissão.

COMISSÃO DE PLANEJAMENTO (CPC)ETAPA 4 Triagem e Planejamento das Contratações

Triagem multisetorial, alinhamento orçamentário, enquadramento legal (Lei 14.133/2021) e aprovação do plano de contratação do ciclo.

SEMATETAPA 5 Previsão para Geração da Coleta de Preços

Elaboração final das especificações, deflagração da pesquisa de mercado, estimativa de custos e preparação do edital/minuta

contratual.



Grupo Prazo da Triagem Unidades / Integrantes da Comissão CPC

GERAD / SEMAT / ALMOX / SEPAT / UETP / ASPLAN / IMPRENSA / DCAA / COMAN /

HOSPVET / GERLAB

Grupo II 01/10/2026 a 30/10/2026 GERAD / SEMAT / ALMOX / SEPAT / UETP / ASPLAN / DCS / DCB / HOSPVET / GERLAB

Grupo III 26/10/2026 a 25/11/2026 GERAD / SEMAT / ALMOX / SEPAT / UETP / ASPLAN / COMAN / UDO

Grupo IV 01/12/2026 a 18/12/2026 GERAD / SEMAT / ALMOX / SEPAT / UETP / ASPLAN / LABCOMSOC / CTRAN

Diretriz Estratégica de Gestão Público-Institucional:

A sobreposição intencional das fases de Digitação, Parecer Técnico e Análise de Almoxarifado/PROAD exige atuação simultânea. O

descumprimento de prazos no início do ciclo inviabiliza o trabalho da CPC e posterga diretamente a coleta de preços no mercado.


