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INSTRUGAO NORMATIVA PROAD N° 001/2023

Substitui a I.N. PROAD n° 002 de 08 de novembro de 2019 que estabelece os novos procedimentos para a formalizagdo de Processos de Inexigibilidade de Licitagdo, a fim
de cumprir a I.N. conjunta SEFAZ/SAEB n° 01/2016 que altera a I.N. conjunta SEFAZ/SAEB n° 01/2013 e dispbe sobre a integragdo FIPLAN e SIMPAS.

O Pré-Reitor de Administragdo e Finangas, no uso de suas atribuigdes, considerando a necessidade de ajustar as rotinas dos processos de Inexigibilidade
realizados pela Universidade Estadual de Santa Cruz aos dispositivos legais estabelecidos pelo Governo do Estado da Bahia.

RESOLVE, expedir a seguinte Instrucdo Normativa:

Art. 1°. Os processos de Inexigibilidade de Licitagdodeverdo ser iniciados com antecedéncia minima de 60 dias a data programada para a execugdo do
servigo ou pagamento, exceto os casos relativos a contratagdo de examinador em Banca de Promogao de Carreira que o prazo minimo devera ser de 30 dias.

Art. 2°. Os processos de que tratam os artigos 60, 61 e 65, §3°, da Lei n.° 9.433 de 01 de margo de 2005 serdo submetidos a manifestagéo prévia da SAEB e
SEFAZ, atendendo orientagao dos Decretos Estaduais de n°. 16.417/2015, 19.551/2020 e 19.733/2020.

Art. 3°. Deverdo ser informados no SEI os dados das PESSOAS FiSICAS a serem contratadas (Anexo 1), a fim de garantir as informagdes exigidas pela
Escrituragao Digital das Obrigagbes Fiscais, Previdenciarias e Trabalhistas — eSocial (instituida para recolhimento de contribuicdes previdenciarias referentes aos
contribuintes individuais contratados por 6rgdos e entidades publicas e aqueles que estdo contemplados na folha de pagamento do Estado). Todas as
informagdes contidas no Anexo | sdo obrigatérias.

CAPITULO I. DOS REQUISITOS PROCESSUAIS

Art. 4°. Os processos deverao ser iniciados no sistema SEI pelas unidades requisitantes e instruidos com a documentagéo exigida para o objeto, conforme
estabelecido a seguir:

I. CONTRATAGAO DE SERVIGO DE MANUTENGAO EM EQUIPAMENTOS

Art.5°. Para Contratacdo de Servico de Manutencdo em Equipamentos o interessado devera instruir o processo observando:

1. Solicitagdo do servico demandado no SCP — Sistema Controle de Processos. Caso o item n&o esteja listado dentre as opg¢des disponiveis, solicitar
composigéo de item novo;

Il. Obrigatoriamente, devera compor o processo, justificativa contendo a razdo da escolha do fornecedor/marca. Esta ndo pode ser deduzida. Deve ser
expressamente declarada e sustentada pelo requisitante;

IIl. Justificativa de prego que pode ser feita mediante a comparagéo do valor ofertado com aqueles praticados pelo contratado junto a outros entes publicos
ou privados, envolvendo o mesmo objeto ou objeto similar; que pode ser apresentada através de notas fiscais, contratos ou notas de empenhos;

IV. Documento fornecido por entidade que comprove a exclusividade de fornecimento pela contratada;

V. Contrato anterior, Termos Aditivo e histérico de consumo deste Contrato especificando valores de pecas e servicos nos Ultimos 12 meses em planilha (se
houver).

VI. Termo de Referéncia.

Il. AQUISIGAO DE BENS

Art.6°. Para Aquisicdo de Bens devera constar:

I. Solicitagdo do bem desejado no SCP — Sistema Controle de Processos. Caso o item nédo esteja listado dentre as opg¢des disponiveis, solicitar composicéo
de item novo;

I1. Obrigatoriamente, devera compor o processo, justificativa contendo a razdo da escolha do fornecedor/marca. Esta ndo pode ser deduzida. Deve ser
expressamente declarada e sustentada pelo requisitante;

Ill. Justificativa de prego que pode ser feita mediante a comparagéo do valor ofertado com aqueles praticados pelo contratado junto a outros entes publicos
ou privados, envolvendo o mesmo objeto ou objeto similar; que pode ser apresentada através de notas fiscais, contratos ou notas de empenhos;

IV. Documento fornecido por entidade que comprove a exclusividade de fornecimento pela contratada; Termo de Referéncia;

V. Termo de Referéncia.

lll. PUBLICAGAO DE ARTIGO

Art.7°. Para Publicacdo de Artigo o interessado devera compor o processo apensando:
I. Solicitagédo de publicagéo e divulgagao, de artigo académico em periddico ou revista, nacional ou internacional no SCP — Sistema Controle de Processos.

II. Obrigatoriamente, devera compor o processo, justificativa com razao da escolha do periddico/revista. Esta ndo pode ser deduzida. Deve ser expressamente
declarada e sustentada pelo requisitante;



IIl. Manifestagéo de aceite da revista escolhida;
IV. Resumo do artigo;
V. Invoice (se empresa estrangeira) e orgamento (se empresa nacional);

VI. Justificativa de prego que pode ser feita mediante a comparagao do valor ofertado com aqueles praticados pelo contratado junto a outros entes publicos ou
privados, envolvendo o mesmo objeto ou objeto similar; que pode ser apresentada através de notas fiscais, contratos ou notas de empenhos;

VII. Declaragéo de artigo ainda n&o publicado, Anexo Il

IV. PAGAMENTO DE INSCRIGAO EM EVENTOS PARA APRESENTAGCAO DE TRABALHOS ACADEMICOS ou NAO

Art.8°. Para Pagamento de Inscrigdo em Eventos para Apresentacdo de Trabalhos Académicos ou N&o o interessado devera compor o processo observando:
I. Solicitagdo no SCP — Sistema Controle de Processos, do tipo de inscrigdo desejada.

II. Obrigatoriamente, justificativa com razdo da escolha do evento e importancia na sua participagédo. Esta ndo pode ser deduzida. Deve ser expressamente
declarada e sustentada pelo requisitante;

Ill. Manifestagao de aceite da organizagdo promotora ou inscrigdo no evento;

IV. Resumo do trabalho (se houver);

V. Nome(s) do(s) participante(s).

VI. Justificativa de prego que pode ser feita mediante a comparagéo do valor ofertado com aqueles praticados pelo contratado junto a outros entes publicos ou
privados, envolvendo o mesmo objeto ou objeto similar; que pode ser apresentada através de pagina do evento, notas fiscais, contratos ou notas de
empenhos;

V. PAGAMENTO DE ANUIDADE A ASSOCIAGAO

Art.9°. Para Pagamento de Anuidade a Associacgéo o interessado devera compor o processo com:

I. Solicitagdo do servico demandado no SCP — Sistema Controle de Processos. Caso o item ndo esteja listado dentre as opgbes disponiveis, solicitar
composigao de item novo;

II. Obrigatoriamente, justificativa com razdo da importancia da associagdo. Esta ndo pode ser deduzida. Deve ser expressamente declarada e sustentada
pelo requisitante;

Ill. Documento que identifique a organizagdo a que estamos filiadas (se houver);
IV. Recibo, fatura ou boleto com valor da anuidade.

V. Justificativa de prego que pode ser feita mediante a comparagéo do valor ofertado com aqueles praticados pelo contratado junto a outros entes publicos
ou privados, envolvendo o mesmo objeto ou objeto similar; que pode ser apresentada através de notas fiscais, contratos ou notas de empenhos;

VI. CONTRATAGAO DE EXAMINADOR EM BANCA DE PROMOGAO DE CARREIRA

Art.10°. Para Contratagdo de Examinador em Banca de Promoc&o de Carreira o interessado devera compor o processo com os seguintes documentos:

- Solicitagdo no SCP - Sistema Controle de Processos, do servico desejado.

- Obrigatoriamente, justificativa com razéo da escolha do prestador de servigo. Esta ndo pode ser deduzida. Deve ser expressamente declarada e sustentada
pelo requisitante;

- Comunicagao Interna contendo: nome, CPF, RG, PIS/PASEP, endereco e dados bancarios;

- Curriculo e diploma.
CAPITULO II - DISPOSIGOES GERAIS

Art. 11°. Em se tratando de prorrogagéo de Contrato, caso haja a necessidade da extensdo da sua vigéncia e que venha acarretar na ampliagéo da despesa,
devera ser encaminhada Comunicagao Interna (Cl) para o Nucleo de Contratos, contendo justificativa para a manutengdo do vinculo, considerando a base
legal pertinente, documentacdo comprobatdria de regularidade fiscal e cadastral e copia da APS. (redagdo dada pela IN 001/2019).

Art. 12°. Fica vetada a contratagdo, quer de pessoa fisica ou juridica, que ndo possua cadastro como fornecedor junto a SAEB (CAF DIGITAL) ou que esteja
incompleto como dados cadastrais (Nome/Razéao Social, enderego, pessoa de contato, telefone de contato, e-mail) e familia exigida para o objeto e cadastro
de usuario externo no Sistema SEI Bahia. A consulta da situagdo cadastral podera ser solicitada junto a SEMAT ou PACF/UESC. Caso o fornecedor nédo
possua, o requerente devera solicitar que o fornecedor realize o credenciamento totalmente digital:

Art. 13°. Para o credenciamento no CAF Digital o fornecedor devera seguir as instrucdes seguintes:

I. Acessar o link https://cadastrodefornecedores.saeb.ba.gov.br/ e efetuar o cadastro.

Art. 14°. Para o Cadastro de Usuario Externo o fornecedor devera seguir as instru¢des seguintes:

I. O interessado deve realizar um pré-cadastro, informando seus dados e criando uma senha de acesso. Segue link:
https://seibahia.ba.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_avisar_cadastro&id_orgao_acesso_externo=0

1. Ap6s cadastrado no site o interessado deve enviar para pacf@uesc.br os seguintes documentos:
- Termo de Declaragéo e Veracidade (anexo), preenchido e assinado.

- Comprovante de residéncia

- Documento de Identificagdo com foto

Ill. Os documentos devem ser anexados separadamente e em formato pdf.

IV. Ap6s a solicitagdo do cadastro no site, € enviado um e-mail automatico para o usuario com o Termo de Declaracéo e Veracidade, porém, em caso de nao


https://cadastrodefornecedores.saeb.ba.gov.br/
https://seibahia.ba.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_avisar_cadastro&id_orgao_acesso_externo=0

recebimento, o usuario podera emiti-lo através do link seguinte:
http://www.portalseibahia.saeb.ba.gov.br/termo-de-declaracao-de-concordancia-everacidade

V. Caso o fornecedor (pessoa fisica ou juridica) possua cadastro, mas as informagdes cadastrais (razdo social, enderego, e-mail, telefone, familia, etc) estejam
desatualizadas, o requerente devera solicitar que o préprio fornecedor proceda com a atualizagéo através do CAF Digital. Os documentos necessarios ao
cadastramento de fornecedores estéo listados no Anexo Ill desta Instrugdo.

Art. 15°. Ficam revogadas:
I. Instrugdo Normativa PROAD n° 001/2018;
II. Instru¢do Normativa PROAD n° 002/2019.

Art. 16°. As possiveis duvidas podem ser esclarecidas pela Geréncia Administrativa/SEMAT e os casos omissos serdo analisados pela Pré-Reitoria de
Administragao e Finangas - PROAD.

Art. 17°. Esta Instrucdo entra em vigor na data de sua publicagao.

Campus Prof. Soane Nazaré de Andrade,

PAULO CESAR CARDEAL CRAVEIRO - Pré-Reitor de Administragdo e Finangas
CLAUDIO MARCELO RIBEIRO BARBOSA — Gerente Administrativo
PAULA ANDRADE DOS SANTOS - Subgerente de Materiais

ANEXO |

DADOS OBRIGATORIOS PARA INFORME AO E-SOCIAL

Nome Completo

CPF

Data Nascimento

Endereco Com CEP correto (validado no site dos correios)
Numero do PIS/PASEP/NIS

Codigo do Pais BR

Inicio do Periodo més de competéncia do servigo

Final do Periodo més de competéncia do servigo

Formagcao ( Profissao)

Indicativo de multiplos vinculos

Data de servigo

Data de pagamento (previsdao de pagamento)

ANEXO Il

DECLARACAO PARA PUBLICACAO DE ARTIGO

Eu, , Professor(a) do Departamento de da Universidade Estadual
de Santa Cruz (UESC), Matricula N° requer a esta Universidade pagamento, na forma de Inexigibilidade de Licitagéo, relativo a publicagédo do trabalho
cientifico de sua autoria, intitulado
M no
periédico” ” a contratada “ ", amparado no Art. 60, Caput,

da Lei N. 9.433/05 de 01 de Margo de 2005, do Governo do Estado da Bahia. O requerente declara que a publicagdo ainda ndo aconteceu, posto que se aguardara o

respectivo empenho da despesas, na forma prevista em Lei.

lInéus, de de

Professor(a)

Matricula

ANEXO lll


http://www.portalseibahia.saeb.ba.gov.br/termo-de-declaracao-de-concordancia-everacidade

CADASTRO DE FORNECEDOR
Atualmente existem trés tipos de Certificado de Registro no Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado da Bahia — CAF:

Candidato - tipo de certificado de registro que pré-habilita, de forma genérica, o fornecedor a participar de dispensa de licitagdo, inclusive as eletrénicas operacionalizadas
no Portal de Compras do Estado, e/ou celebrar contratos, mediante apresentagdo dos documentos relativos a habilitagéo juridica, regularidade fiscal e trabalhista e demais
exigéncias mencionadas na Lei de Licitagdes e Contratos do Estado da Bahia, bem como comprovagéo de atendimento dos requisitos previstos em lei especial, quando
for o caso, além do coédigo da familia exigido no instrumento convocatério da dispensa de licitagcdo e/ou contrato.

Certificado de Registro Simplificado - CRS - tipo de certificado de registro que pré-habilita, de forma genérica, o fornecedor a participar de licitagdo e/ou celebrar
contrato, mediante apresentagdo dos documentos relativos a habilitagéo juridica, regularidade fiscal e trabalhista, qualificagdo técnica e demais exigéncias mencionadas
na Lei de Licitagdes e Contratos do Estado da Bahia, bem como comprovagéo de atendimento dos requisitos previstos em lei especial, quando for o caso, além do cédigo
da familia exigido no instrumento convocatdrio da licitacéo e/ou contrato.

Certificado de Registro Cadastral - CRC - tipo de certificado de registro que pré-habilita, de forma genérica, o fornecedor a participar de licitagdo e/ou celebrar
contrato, mediante apresentagdo dos documentos relativos a habilitagéo juridica, regularidade fiscal e trabalhista, qualificagdo técnica, qualificagdo econdémico-
financeira e demais exigéncias mencionadas na Lei de Licitagbes e Contratos do Estado da Bahia, bem como comprovagéo de atendimento dos requisitos
previstos em lei especial, quando for o caso, além do codigo da familia exigido no instrumento convocatério da licitagdo e/ou contrato.

O registro no Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado da Bahia — CAF, sera realizado, exclusivamente, por meio do CAF Digital, preenchendo os dados e
anexando eletronicamente os documentos relativos a habilitagdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista, qualificagdo técnica e qualificagdo econémico-financeira,
mencionados na Lei de Licitagdes e Contratos do Estado da Bahia, de acordo com o tipo de Certificado de Registro escolhido.

Documentacao CRC [CRS Candidato

PJ PF PJ PF PJ

HABILITAGAO JURIDICA

Contrato Social, Estatuto ou documento i - i - It
equivalente.
Documento dos Sécios. il i i i i

REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

Cartdo CNPJ. i - i - i
Cadastro de Contribuinte Estadual. i - i - i
Contribuinte Municipal (Alvara de Funcionamento). il i i - i
Certiddo de Regularidade com a Fazenda Federal. i i il il i
Certiddo de Regularidade com Fazenda Estadual. il i I il i
Documentagao CRC [CRS Candidato
PJ PF PJ PF [PJ

Certiddo de Regularidade com Fazenda Municipal. il i i il i
Certiddo de Regularidade com FGTS. i i i i

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas. i i i i i

QUALIFICAGAO TECNICA

Atestado de Capacidade Técnica. i i i I *
Registro em Orgao Fiscalizador ou Conselho de i i il il i
Classe.

QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

Concordata e Faléncia. il - - - -

Balango Patrimonial. i - - - -

FORMULARIOS E DECLARAGOES

Declaragao de Empregado. il i i - -
Declaragao de Superveniéncia. i i il - -
Declaragao de Enquadramento. i i il o -

i Obrigatério | - Nao Obrigatdrio | * Dispensado

*O prazo de andlise da solicitagéo [pela SAEB] sera de até 3 (trés) dias Uteis e a habilitagdo ocorrera de acordo com os documentos anexados, caso a documentagao



anexada ndo atenda aos requisitos acima relacionados, a solicitagédo sera indeferida.”

. -
SEI! E Documento assinado eletronicamente por Paulo Cesar Cardeal Craveiro, Pré Reitor de Adm. e Financas, em 01/02/2023, as 15:52, conforme horario oficial de

assinatura Brasilia, com fundamento no art. 13°, Incisos I e II, do Decreto n° 15.805, de 30 de dezembro de 2014 .

eletrénica

[

=

-
SEI! E Documento assinado eletronicamente por Claudio Marcelo R. Barbosa, Gerente Administrativo, em 13/02/2023, as 10:04, conforme horario oficial de Brasilia,

assinara com fundamento no art. 13°, Incisos I e II, do Decreto n® 15.805, de 30 de dezembro de 2014 .

b
E)EI! E Documento assinado eletronicamente por Paula Andrade dos Santos, Subgerente, em 13/02/2023, as 10:06, conforme horario oficial de Brasilia, com
' ;i;;:‘g::('; fundamento no art. 13°, Incisos I e II, do Decreto n°® 15.805, de 30 de dezembro de 2014 .

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https:/seibahia.ba.gov.br/sei/controlador_externo.php?
d acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o codigo verificador 00059753774 ¢ o codigo CRC F6499ADC.

Referéncia: Processo n° 073.5753.2022.0035520-31 SEI n°® 00059753774


http://www.legislabahia.ba.gov.br/documentos/decreto-no-15805-de-30-de-dezembro-de-2014
http://www.legislabahia.ba.gov.br/documentos/decreto-no-15805-de-30-de-dezembro-de-2014
http://www.legislabahia.ba.gov.br/documentos/decreto-no-15805-de-30-de-dezembro-de-2014
https://seibahia.ba.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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