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Este manual destina-se aos coordenadores institucionais ¢ aos coordenadores de area de gestio e tem como
objetivo orientar os procedimentos a serem realizados na Plataforma Freire para a solicitagdo de cota adicional
de bolsa, destinada a cobertura do periodo de afastamento de bolsista titular, nas fun¢des de coordenacao
institucional, coordenagdo de area de gestdo, coordenacdo de area e supervisdo, em virtude de licenga
decorrente de parto, ado¢@o ou guarda judicial.

A seguir, sdo apresentadas as funcionalidades do sistema para o registro da solicitacdo de cota adicional.

1) Acesse na Plataforma Freire, o menu Gestao IES - Gestdo de Licengas:

@CAPE S Plataforma Freire EDER NASCIMENTO SILVA @-  (sair

¢ 0 Curriculo Perfil Pé-de-Meia Licenciaturas Parfor elatérios Sobre a Plataforma

Gestdo 3

) Acompanhamento da IES na Habilitac5o de Escolas 3
Curriculo do Usuario I__i_la“‘s" de Licengas Data de aceite do terma de adesdo em 14:33:30 26/03/2026
»
(a) = ® g v

-

Carofa) usudrio(a),
Para preencher ou editar seus dados pesscais, e-mail, telefone e endereco, cligue no betéo Atualizar meus dados.
E obrigatdrio cadastrar pela menos um enderego com a finalidade Residencial no sistema Meus Dados para prosseguir com o preenchimento do curiculo

& Dados Pessoais

2) Clique no botdo “Solicitar licenga”:

#% Gestéo de Licencas

CHPJ Nome da Instituigéo Programa Edital
PIBID

CPF Nome Situagéo da Licenga

& Limpar

IE Lista de Licengas

Nenhuma licenga encontrada
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3) O sistema exibird a tela de solicitacao da cota adicional:

Bl Solicitar Licenga

CPF = Nome *
Data inicio da licenga * Data fim da licenga *

dd/mmiaaaa [m] dd/mm/faaaa [m]
Anexo ©

Escolher arguivo | Menhum arquivo escolhido

Formatos: POF (méx. SMB)

Dados do Substituto

CPF = Nome *

*® Fechar

4) Informe o CPF do titular da cota, informe data de inicio e fim do afastamento, marque o vinculo
do titular na tabela e anexe o documento comprobatorio do periodo de licenga:

B Solicitar Licenga

CPF* Nome *

F19. FERMAMDA, ® v
Data inicio da licenga Data fim da licenga *

13/04 /2026 (m] 16/10/2026 o

Edital Instituigdo Modalidade Vigéncia
PIBID-2024 UFMA - UNIWERSIDADE FEDERAL DO MARANHAQ Swporip el LA
Firn: 1042026
Anexo *
Escolher arquivo @ pf

Formatosz: PDF (mac. SME

& Arguivo: wdf

Dados do Substituto

CPF = Nome *

% Fechar
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5) Informe o CPF do participante para a cota adicional, o sistema fara a leitura de curriculo. Clique
em Salvar:

Bl Solicitar Licenga

CPF*= Nome *
F19. FERMAMNDA,

Data inicio da licenga * Data fim da licenca *

13/04/2026 1041072026

Edital Instituicdo Modalidade Vigéncia

Inicio: 1172025

PIBID-2024 LIFtA - UNIYERSIDADE FEDERAL DO MARANHAD Superisdo Firn: 10/2026

Anexo

Escolher arquivo

Farmatos: PDF (max. ShiE)

o Aruivi:

Dados do Substituto

CPF = Nome *
001 hARCIA

« Curticulo validado para todas as participagdes selecionadas.

@

% Fechar
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6) Caso o periodo de licenga indicado ultrapasse o periodo maximo de 180 dias, o sistema nao
permitira concluir a solicitacdo da cota adicional, apresentando uma mensagem de erro. Faga a
corre¢ao e clique em salvar.

Bl Solicitar Licenga A Atengdo
O periodo da licenga ndo pode ulirapassar 180
CPF = Nome = dias

B19 FERMNAMDA

Data inicio da licenga * Data fim da licenga *

13/04/2026 2601172026

Edital Instituigdo Modalidade Vigéncia

Inicia: 11/2025

FIBID-2024 UFhA - UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAD Supenisdo Fim: 10/2025

Anexo *

Escolher argquivo

Formatos: PDF (ma:. SWE)

+ Arguivo

Dados do Substituto

CPF Home =

0o1.t MARCIA

« Curriculo validado para todas as participagdes selecionadas

X Fechar

ATENCAO: Apesar do periodo maximo indicado para afastamento por parto/adogio ser de até 180 dias,
nem todos os bolsistas fazem jus ao afastamento de 180 dias, alguns seguem legislacdes trabalhistas
diferentes e possuem direito apenas a 120 dias. Verifique cada caso antes de realizar a solicitagdo e anexe o
documento com o periodo correto.
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7) A solicitagdo serd exibida na tela e ficara na situacdo “Em andlise” até aprovagdo da Capes.

Nessa etapa € possivel fazer a edigdo da solicitagdo ou o cancelamento, nos icones disponiveis na
coluna “Acgoes”.

# Gestéo de Licencas

CNPJ Nome da Instituicdo Programa Edital
06.279.103/0001-13 UFMA-UNIERSIDADE FEDERAL DO MARANHAC PIBID e | | - ‘
CPF Nome

Situacso da Licenca

2 Limpar

= Lista de Licengas

S ca
Lista de Licengas

CPF Home Modalidade de Bolsa Data Inicio Data Fim Instituigao Programa Edital

Situagio Agies

B19. FERMANDA Professor Superisor 13/04/2026 101072026 UNIWVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAC (UFiA) PIBID PIBID 1072024 “

8) A Capes podera aprovar ou rejeitar a solicitacdo. Para as solicitagdes aprovadas pela Capes, na
coluna “Ag¢des” o gestor da IES podera cancelar a solicitagdo ou concluir a solicitagado.

#% Gestéo de Licencas

CHPJ Nome da Instituigao Programa Edital
06.279.103/0001-13 UFMA-UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAD PIBID - | | v |
CPF Nome

Situagao da Licenga
) ’

EANTE O Pesquisar

IE Lista de Licengas

Lista de Licengas

CPF Nome Modalidade de Bolsa Data Inicio Data Fim Instituicio Pragrama Edital

Situagso Agdes

KARLA Professor Supervisor 12M32026 1262026 UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAD (UFtay FIBID PIBID 1072024 Aprovada E n
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-
9) Ao clicar no icone u para concluir a solicitagdo, o sistema apresentara na tela todas as
informacodes da cota adicional. Ao “Concluir” a solicitacdo, o sistema fara a vinculagdo do
participante como bolsista no nucleo:

Dados da Solicitagio

Modalidade: Hucleo:

Professor SUpervisor Alfabetizacéo - 39

IES: Programa: Edital:
LIFt&-LINVERSIDADE FEDERAL Do MARANHAD PIBID PIBID 10s2024

Dados do Solicitante

CPF: Home:
FERMAMDA

Data Inicio: Data Fim:

13042026 100 OF2026

Documento Anexo:

& Vizualizarfnexo

Diados do Substituto

CPF: Substituto:
WA R,

i Situacio stusl: Aprovada

X Fechar
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10) Apds concluir a solicitagdo da licenga, faga a pesquisa selecionando a situagdo de licenca
“Concluida”:

# Gestéo de Licengas

CNPJ Nome da Instituigao Programa Edital

05.279.103/0001-19 UFMAUNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAC PIBID - | \ N |

CPF Nome Isnua;au da Licenga I
] |
( ]

Aprovada

Cancelada

IE Lista de Licengas I:>

Em anélise
Rejeitada
Nenhuma licenga encontrada,
11) A tela exibira todas as licencas solicitadas pela IES:
# Gestéo de Licengas
CNPJ Nome da Instituicao Programa Edital
06.279.103/0001-19 UFMA-UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAD FIBID - | ‘ - |
CPF Nome Situagdo da Licenga
- | ‘ Concluida

& Limpar

1= Lista de Licengas

Lista de Licengas

CPF Nome Maodalidade de Bolsa Data Inicio Data Fim Instituigio Programa  Edital Situagdo  Acdes
Coordenador de Area de Gestdo 01/04/2026 01/09/2026  UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAQ (e PIBID PIBID 1072024 Concluida
Coordenador de Area 0170472026 2809/2025  UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAO (LFuay PIBID PIBID 1072024 Concluida
Coordenador de Area 1B/03/2026 17/08/2026  UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAQ (UFie) PIBID PIBID 10/2024 Concluida
Professor Supernisor 16/03/2026 19032026 UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAD (UFis) PIBID PIBID 10/2024 Concluida
Coordenador de Area 16/03/2026 16082026 UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAQ (LFi~) PIBID PIEID 10/2024 Concluida
Coordenador de Area 12/03/2026 08092026 UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAQ (P FIBID PIEID 10/2024 Concluida
Professor Supervisar 12/03/2026 31/07/2025  UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAO (UFia) PIEID PIBID 10/2024 Concluida

Professor Supervisar 09/03/2026 09/06/2025  UNNVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAD (UFta) PIBID PIBID 10/2024 Cancluida
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12) Ao clicar sobre a modalidade da bolsa, o sistema abrira a tela de vinculacao do participante no
nucleo:

# Gestéo de Licengas

cHpy Home da Instituigdo Programa Edital
06:279 1030001419 UFMA-LINIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAD FIBID g | 7

cPE Home Situagdo da Licenga
wv| | conchiva x|

o Limpar

iE Lista de Licengas

CPF Home Data Inicio Data Fim Instituigio Programa Edital Situago Agbes

Bl FERNANDA' 131042026 10102028 LUNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHES (L&) FIEID PIBID 1072024 Conchuida

13) No nucleo, o sistema exibira o titular da cota e o participante vinculado na cota adicional

]
. . ,
sinalizado com o icone

A Professores Supervisores
Instituigéo de Ensino Programa Edital

UFM& - UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAQ PBID PIBID-2024
Hicleo Escola

Alfabetizagio - 24164 LE JOAOD TEMISTOCLES

CPF Home

< Limpar

Home CPF Data Inicio Data Fim Bolsista Situagio Acies

FERMANDA 619 72025 1062026 ['sim | < |[ED

Habiaca
2 MaRCle il 0472026 102026 N o |
ﬁ Total de Mensalidades ]

- voter « - - £ nginire(e)

14) Apds concluir a solicitagdao na Plataforma Freire, o Gestor da IES devera orientar o bolsista da
cota adicional a acessar o SCBA (https://scba.capes.gov.br/) para registrar o aceite no termo de
sua bolsa.



https://scba.capes.gov.br/

